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ZAVRSNA ISPLATA

ZAVRSNO IZVJESCE

ZAVRSETAK
AKTIVNOSTI

DRUGA ISPLATA 1IZVJESCE O
NAPRETKU /
PRIVREMENO

1IZVJESCE

oPROJEKTI KOJI
TRAJU DULJE
OD 24 MJESECA
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Projektni ciklus

RASPISIVANJE
NATJECAJA

DISEMINACIJA

EVALUACIJA
PRISTIGLIH PRIJAVA

ODLUKA O DODJELI
FINANCIJSKE POTPORE

POTPISIVANJE
UGOVORA

PRVA ISPLATA

PROVEDBA
AKTIVNOSTI

Faleka

=



PROGRAME EU

"vz"‘ aon Ugovaranje

RASPISIVANJE
\ NATJECAJA

EVALUACIJA Posebni uvjeti
PRISTIGLIH PRIJAVA

ZAVRSNA ISPLATA

Prilog | — Opé€i uvjeti*

ODLUKA O DODJELI . . . _
FINANCIJSKE POTPORE Prilog Il — Opis projekta;

Predvideni proracun;
Popis ostalih korisnika

ZAVRSETAK :
AKTIVNOSTI POTPISIVANJE

- by Prilog Ill - Financijska i
— ugovorna pravila*
1ZVJESCE O
NAPRETKU /
PRVA ISPLATA : Fan i
PRIVREMENO Prilog IV — Primjenjive
1ZVJESCE stope*
PROVEDBA . ’ =
AKTIVNOSTI Prilog V — Punomogi

Odredbe iz Posebnih uvjeta imaju prednost u odnosu na odredbe iz priloga.

Odredbe iz Priloga . ,,Opéi uvjeti” imaju prednost u odnosu na odredbe iz drugih priloga.
Odredbe iz Priloga III. imaju prednost u odnosu na odredbe iz drugih priloga, uz iznimku
Priloga L

* Na mreznim stranicama Agencije

l—;—;eumpass ﬂ eurodesk CEE’EJS sever
U okviru Priloga II, dio .. Predvideni prorafun*ima prednost u odnosu na dio ,,Opis projekta”. . o




PROGRAME EU

@H Prva isplata

RASPISIVANJE
NATJECAJA

b 4

N

\ EVALUACIJA
ZAVRSNA ISPLATA PRISTIGLIH PRIJAVA

. \, ODLUKA O DODJELI
ZAVRSNO IZVJESCE FINANCIJSKE POTPORE

ISPLATA PRVOG

PREDUJMA (¢&l. 1.4.2)

ZAVRSETAK PN POTPISIVANJE - 0 i
AKTIVNOSTI TSR A do 80% ukupnog iznosa

financijske potpore*

\\ ;
IZVJESCE O NACIN ISPLATE:

PNQSSEIAELKIé PRVA ISPLATA - 30 dana od stupanja
1ZVJESCE ugovora na snagu

- u kunskoj protuvrijednosti

prema kupovnom tecCaju

poslovne banke NA na dan

isplate

PROVEDBA
AKTIVNOSTI

*osim u sluéaju projekata koji traju dulje od 24
mj. i/ili slabog fin. kapaciteta (40/40/20%)
m Erasmus+ m{lbzcsr 2020. o Eb tTE%‘l‘;ng > Zeuropass a eurcdesk CEE’EJS ecveT




PROGRAME EU

":?" MOBINOST) Proracunske kategorije

Upravljanje projektom i

provedba

Svi projekti

Transnacionalni sastanci
u okviru projekta

projekti razvoja
inovacija

Dogadanja s
multiplicirajuéim u€inkom

Izvanredni troskovi

prema stvarnom

Potpora za posebne

trosku
[ pojedinacna potpora ) potrebe
putovanje Aktivnosti uéenja,

izvanredni troskovi  ((GEEELEVELENE
(visoki putni osposobljavanja

_troskovi) bsmus+ I Obzor 2020. = XD ,Tﬂ?ninﬂ . S'%europass 6 eurodesk (prpys ©CVeT
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":?'p‘mcum Projektni ciklus — provedba aktivnosti

planiranje, koordinacija i komunikacija izmedu partnera
materijali za poduku/osposobljavanje/u€enje, alati i sl.
virtualna suradnja i lokalne projektne aktivnosti

informiranje, promocija, diseminacija (broSure, letci,
mrezne stranice...)

korisnici se trebaju dogovoriti o raspodjeli iznosa medu njima
ovisno o radnom optereCenju te doprinosu projektnim
aktivnostima i rezultatima

UPRAVLJANJE |
PROVEDBA
PROJEKTA

sudjelovanje na sastancima projektnih partnera u organizaciji
TRANSNACIONALNI jedne od organizacija iz konzorcija u svrhu implementacije
PROJEKTNI | koordinacije projekta
SASTANCI mora postojati formalna povezanost korisnika/organizacije s
osobama koje sudjeluju na sastancima

2. .
H Erasmus+ m Obzor 2020. (IS5 E'-b tT_Ei‘?:im _
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INTELEKTUALNI
REZULTATI

Projektni ciklus — provedba aktivnosti

opipljivi__i_inovativni__produkti projekta (novi kurikul,
pedagoski materijali, otvoreni obrazovni resursi, IT alati, studije,
metodoloski pristup, metode suradnickog ucCenja, policy
preporuke...)

moraju biti na zadovoljavajucoj razini kvalitete

korisnik mora biti u stanju dokazati formalnu povezanost sa
zaposlenikom koji radi na rezultatu (voditelj, istrazivac/
nastavnik/ trener/ osoba koja radi s mladima, tehnicar,
administrativno osoblje)

DOGADPANJA S
MULTIPLICIRAJUCIM
UCINKOM

- troSkovi organizacije nacionalnih i transnacionalnih konferencija/
seminara/ dogadaja (catering, lokacija, tehniCka oprema)

- cilj je isklju€ivo diseminacija intelektualnih rezultata projekta

- samo se sudionici izvan konzorcija mogu uracunati u ukupan
broj osoba na temelju kojeg se utvrduje iznos financijske potpore
(troSkovi za predstavnike organizacija iz partnerstva nisu formalno
prihvatljivi)

H Erasmus+ m Obzor 2020. eSS Fb fj' ;

eTwinning ™




PROGRAME EU

":?"mfﬁ:{ss%ﬁ Projektni ciklus — provedba aktivnosti

troSkovi usluga koje ne moze pruziti nijedna
1ZVANREDNI organizacija iz konzorcija

TROSKOVI podugovaranje; financijska garancija; troSkovi amortizacije
prema zatraZzenome u prijavnom obrascu

potpora za sudionike s posebnim potrebama (ukljuCujuci
potporu za osobe u pratnji)

POTPORA ZA potencijalni sudionici mobilnosti Cije fiziCke, mentalne ili
POSEBNE POTPORE zdravstvene okolnosti zahtijevaju dodatnu financijsku
potporu

H Erasmus+ m Obzor 2020. eSS Fb fj' ;

eTwinning ™




":?"ﬁﬁafﬂssﬁ Projektni ciklus — provedba aktivnosti

PROGRAME EU

moraju se odrzavati u zemljama partnera ili sjedisStu EU
Institucije

potrebno je dokazati formalnu povezanost s osobama koje
sudjeluju u mobilnostima

KOMBINIRANA MOBILNOST UCENIKA 5 dana- 2

AKTIVNOSTI *obavezna ,,virtualna” komponenta mjeseca

UCENJA,

PODUCAVANJA : :
’ DUGOTRAJNE ZADAGE PODUGAVANJA ILI 2-12
OSPOSOBLJAVANJA OSPOSOBLJAVANJA mjeseci

KRATKOROCNO ZAJEDNICKO OSPOSOBLJAVANJE

OSOBLJA 3 dana - 2

mjeseca

H Erasmus+ m Obzor 2020. (eSS E'-b f’ ;

eTwinning




MOBILNOST I
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é‘."" Sto je Europass?

Portfelj od 5 dokumenata:

* Europass zivotopis

* Europass mobilnost

* Europass prilog svjedodzbi

* Europass jezicna putovnica

* Europass dopunska isprava o studiju

Vise o Europassu potrazite na:
www.europass.hr

]

mail: info@europass.hr



http://www.europass.hr/
mailto:info@europass.hr
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Europass mobilnost

turopass

Biljezenje znanja i vjestina steCenih u inozemstvu:
* razmjene, strucna praksa, staziranje i
mobilnosti u sklopu programa Erasmus+

Vlasnik dokumenta

Europass mobilnost

1 PREZIME(NA)"
-

4 DATUM ROBENJA

09 | 08 1987

o mm g

Organizacija koja izdaje dokument

2 IMENA)"

5 DRIAVLIANSTVO

Upidite tekst

& NAZIV ORGANIZACLIE
Tehnidko veleutiliste u Zagrebu

7 BROJ DOKUMENTA *

Evropass pokretivost br. HR-
123546A

volontiranje u inozemstvu

rad u inozemstvu

Izraduje se u suradnji s partnerskom ustanovom. Partner
posiljatelj ispunjava prvi dio obrasca. Partner domacin
navodi i potvrduje stecene ishode ucenja u drugom
dijelu obrasca.

Mogu se unijeti i ECTS ili ECVET bodovi za razmjene
studenata/ ucenika srednjih strukovnih skola

Izdaje se prvo na dogovorenom stranom jeziku (engl.), a
onda i na hrvatskom.

ONLINE OBRAZAC | UPUTE :

Partner posiljatelj

% NAZIVI ADRESA ™ ECATIPOTPIS
Tehnicko veleudilite u Zagrebu
Strojarski odjel Yy
Ivana Luiéa 5 s
10000 Zagreb 7
HRVATSKA
11 PREZIME{NA} | IMENA) ODGOVORNE CSOBE ILI MENTORA * 12 TELEFONSKI BROJ
Kuharié Zvonko 43851 431234
13 TITULAFUNKCLIA 14 EPOETA
Redouni profesor Kuharic.zvonkog@inet hr
Partner domacin
]
15 NAZIV| ADRESA " 16 PECATIPOTPIS
Palermo Multimedia Ltd
213 Via Giowanni LT
123546 Palenmo %M)
ITALIA o
17 PREZIME{NA] | IME(NA) ODGOVORNE OSOBE IL| MENTORA * 13 TELEFONSKI BROJ
Giuliano Marco +30 (81) 12 34 56
19 TITULAFUNKCLIA 0 EPOETA
Vodite§ odsjeka za razvoj mguiiano@bravo it
* PO o2natena ZViEzticom S COIVEZNa
matinost e sandain suropskd dokument u Kojemu s detajn zabljefen sad2s | enufad —u smishy ananga | iebtha B skademakih postignuca -
cetvarent 4 razios ko] el europaie 2=l (SIS TAZEA | 2emfama
ranaaiama) ral weea.
waniea 1

https://www.europass.hr/europass-dokumenti/mobilnost

.""'1 ."‘I:‘
B coonus B obzor 2020, HESS OO L“,’,,,,
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https://www.europass.hr/europass-dokumenti/mobilnost
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PROGRAME EU

POSJET RADI PRACENJA PROJEKTA
- tijiekom provedbe projektnih  aktivhosti  (LTT, /?
transnacionalni sastanak i sl.)

- svrha: pracenje kvalitete | uspostavljanje dijaloga i uspjeSne suradnje
izmedu AMPEU-a 1 korisnika (razgovor s projektnim koordinatorom i
sudionicima projekta

- hajavljuje se korisniku 14 dana prije planiranog dana posjeta — g

7O vy

- zajedno s obavijesti korisniku se dostavlja i upitnik o provedbi aktivnosti,
koji on ispunjava i Salje e-poStom

- rezultat: izvjeSc¢e s posjeta u svrhu pracenja projekta

- Javiti Agenciji kad se neko od navedenih dogadanja u projektu odvija
u Hrvatskoj

'-.."1 o _!'_
mEraamus+ mezor 2020. TS Eb cTEI?n'i_m = <europass ﬁ eurcdesk pppys €cver



Ugovaranje — proracunski transferi

- AGENCIJA ZA
1' MOBILNOST |
U PROGRAME EU

PRORACUNSKE PRERASPODJELE BEZ IZMJENA
SPORAZUMA (&l. 1.3.3)

- dopusteni su proracunski transferi unutar pojedinih kategorija (do 20%)

v" projekt se provodi u skladu s odobrenom projektnom prijavom i
sveukupnim ciljevima opisanim u Prilogu II.

v" korisnik postupa u skladu sa specificnim pravilima proradunske
preraspodjele

.'.'.Il .__ !_
B oomus+ B8 obzor 2020, pessh T,? . SZeuropass 33 eurcaesx s ocVeT
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Ugovaranje — proracunski transferi

upravljanjei | transnacionalni | intelektualni dogadanja s aktivnosti izvanredni posebne potrebe
provedba projektni sastanci rezultati multiplicirajuéim |uéenja/poducava troskovi
projekta uéinkom nja/osposobljava
nja
upravljanje i provedba DA
projekta n/a DA DA DA DA NE (bez primjene
20%)
transnacionalni DA
projektni sastanci NE n/a DA DA DA NE (bez primjene
20%)
intelektualni rezultati DA
NE DA n/a DA DA NE (bez primjene
20%)
dogadanja s DA
multiplicirajuéim NE DA DA nfa DA NE (bez primjene
uéinkom 20%)
aktivnosti DA
uéenja/poducavanja/osp NE DA DA DA nfa NE (bez primjene
osobljavanja 20%)
izvanredni troskovi DA
NE DA DA DA DA nfa (bez primjene
20%)
posebne potrebe NE NE NE NE NE NE n/a




Projektni ciklus — Op¢i uvjeti

- AGENCIJA ZA
Q' MOBILNOST |
U PROGRAME EU

Dio A - PRAVNE | ADMINISTRATIVNE ODREDBE ~\ 3

OPCE OBVEZE | ULOGE KORISNIKA (¢l. 11.2)
KOORDINATOR

- nadzire provodi li se projekt u skladu s Ugovorom

- posreduje u komunikaciji izmedu korisnika i NA,

- izvrsava placanja u korist drugih korisnika bankovnim transferom te
vodi propisnu evidenciju

- odgovara za dostavu dokumentacije (Cuvanje)

- nema pravo podugovarati svoje zadatke s drugim korisnicima

* : . T
B s+ BB Obzor 2020, MESS 80 tT::ﬂ"'*z! <Europass (! eurcdesk cpppys ecveT
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Projektni ciklus — Op¢i uvjeti

AGENCIJA ZA
Q' MOBILNOST |
U PROGRAME EU

Dio A — PRAVNE | ADMINISTRATIVNE ODREDBE A

OPCE OBVEZE | ULOGE KORISNIKA (¢l. 11.2)
KORISNICI (svi partneri u projektu)

- zajednicki i pojedinacno odgovorni za provedbu Projekta u skladu s

uvjetima Ugovora

- obvezni pravodobno dostavljati dokumentaciju koordinatoru

- odmah trebaju izvijestiti koordinatora o svakoj promjeni koja moze
utjecati na provedbu projekta (izmjene u svojoj pravnoj, financijskoj,
tehnickoj, organizacijskoj ili vlasniCkoj situaciji, promjena imena,
adrese ili zakonskog zastupnikai sl.)

- trebaju postovati zakonske obveze

(& . -
mt’rusrrhr_& mubzcr 2020. pessED LTE?-’.:HE europass £ eurcdesk (pgpys SEVeT




?MM“ Projektni ciklus — privremena izvjesca

PROGRAME EU

K

RASPISIVANJE
NATJECAJA

p EVALUACIJA
ZAVRSNA ISPLATA PRISTIGLIH PRIJAVA

y o ODLUKA O DODJELI
ZAVRSNO IZVJESCE FINANCIJSKE POTPORE

IZVJESCE O NAPRETKU ZAVRSETAK 2 POTPISIVANJE
(&1, 1.4.3) AKTIVNOSTI ~ UGOVORA

- podnosi se u alatu IZVJESCE O
Mobility Tool+ do dat T S PRVA ISPLATA
ODIlity 1ool+ do aatuma PRIVREMENO

navedenog u ugovoru IZVJESCE

PROVEDBA

AKTIVNOSTI

' -‘ K -. » t
H Erasmus+ m Obzor 2020. axessE tTfiiing = Zeuropass 6 eurodesk prpyg ecver



":?"MUH# Projektni ciklus — privremena izvjesca

PROGRAME EU

RASPISIVANJE
NATJECAJA

p EVALUACIJA
ZAVRSNA ISPLATA PRISTIGLIH PRIJAVA

y o ODLUKA O DODJELI
ZAVRSNO IZVJESCE FINANCIJSKE POTPORE

PRIVREMENO ZAVRSETAK - POTPISIVANJE
IZVJESCE (€l. 1.4.3) L UGOVORA

- podnosi se u alatu IZVJESCE O
- NAPRETKU /
Mobility Tool+ do datuma PRIVREMENO PRVA ISPLATA

navedenog u ugovoru 1ZVJESCE

- ujedno i zahtjev za

i i A PROVEDBA
|splatg sljedeceg T OIS
predujma

HErasmu5+ m{lbzcr 2020. oessSD €3 > <europass 6 eurodesk CEE{'S sever

eTwinning
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KORISTENJE IT ALATA (&l. 1.9.)

‘i‘%[:*.ﬁh’é&”‘. Projektni ciklus — IT alati

PROGRAME EU

European Commission

Mobility tool

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/systemlLayers/5 FE/dist/#/home

Koordinator se duzan sluziti mreznim sustavom Mobility Tool+ za biljezenje svih
podataka vezanih za aktivnosti koje se poduzimaju u okviru Projekta.


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/systemLayers/5_FE/dist/#/home

NP Yt Projektni ciklus — IT alati

PROGRAME EU

KORISTENJE IT ALATA (&l. 1.9.)

European
Commission

|

Mobility Tool+

AMPEU

koordinator projekta

web-platforma za biljezenje,

upravljanje i izvjeStavanje o
projektu tijekom cijeloga
njegova trajanja

" -‘ S _,!.._
H Erasmus+ m Obzor 2020. o ‘:1'.::8]3 .Tvﬂ%ﬂng ==3PUropass 6 eurodesk (pppys ecver
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ZAVRSNO
IZVJESCE

(¢l. 1.4.4)

- podnosi se u alatu
Mobility Tool+, na
hrvatskom ili
engleskom jeziku, 60
kalendarskih dana od
datuma zavrSetka
projekta

- rezultat u Obavijesti
o analizi zavrsnog
izvjeSca —>

zavrsna isplata ili
povrat sredstava

m Erasmus+ m Obzor 2020,

Projektni ciklus — zavrsno izvjesce

RASPISIVANJE
NATJECAJA

ZAVRSNA ISPLATA

ZAVRSNO 1ZVJESCE

ZAVRSETAK
AKTIVNOSTI

VAYA] o o)

NAPRETKU /

PRIVREMENO
1ZVJESCE

e F:

eTwinning

EVALUACIJA
PRISTIGLIH PRIJAVA

ODLUKA O DODJELI
FINANCIJSKE POTPORE

POTPISIVANJE
UGOVORA

PRVA ISPLATA

PROVEDBA
AKTIVNOSTI

~Zeuropass ﬂ eurodesk CE?PEJS ecver



PROGRAME EU

P : . . - - e v
E" waniosn Projektni ciklus — analiza zavrsnog izvjesca

Prilog Ill. Ugovora — ¢€l. IV.

NA c¢e vrednovati zavrSno izvjes€e, proizvode i rezultate koriste¢i se
zajednic¢kim kriterijima s naglaskom na sljedece:

=
U kojoj je mjeri projekt proveden u skladu s odobrenim @ :
Kvaliteta provedenih aktivnosti i njihova povezanost s ciljevima projekta

Kvaliteta proizvoda i rezultata projekta

Ishodi u€enja i uc€inak na sudionike

U kojoj je mjeri dokazana inovativhost/komplementarnost prema drugim inicijativama
Kolika je dodana vrijednost na razini EU-a

U kojoj su mjere provedene ucinkovite mjere osiguravanja kvalitete i vrednovanja rezultata
UcCinak na organizacije koje sudjeluju u projektu

LTTA — kvaliteta aktivnosti, pracenje i potpora sudionicima, vrednovanje ishoda ucenja
Kvaliteta i opseg provedenih diseminacijskih aktivnosti

Potencijalni Siri u€inak na pojedince i organizacije izvan konzorcija

AN NEANEA N Y VU U N N NN

mtrusrn:z-r m.’.Jbzc:-' 2020. essbb fj europass ﬂ eurcaesx s ocVeT



":?"ﬁ%ﬁf&égﬁ Projektni ciklus — analiza zavrsnog izvjesc¢a

PROGRAME EU

20 * Relevantnost projekta

2 5  Kvaliteta projektnog prijedloga
| provedba

15  Kvaliteta projektnog tima |
suradnja

40 * UcCinak i diseminacija

B coonus B obzor 2020, oessSD .__TEI?M“E = Zeuropass 33 eurcdesk  pppys €cveT



":r"a%&.'fﬂééﬁ Projektni ciklus — analiza zavrsnog izvjesc¢a

PROGRAME EU

| Prilog Ill. Ugovora —cl. IV. |

Smanjenje financijske potpore zbog lose, djelomi€ne ili zakasnjele provedbe

Zavrsno izvjeSce vrednovat Ce se na temelju kriterija kvalitete (najviSe 100 bodova).

Smanjenje financijske potpore koje se temelji na loSoj, djelomi¢noj ili zakasnjeloj provedbi
moze se primijeniti na ukupan konacan iznos prihvatljivih troSkova te moze iznositi:

v' 25% ako je zavrsno izvje$ce ocijenjeno s najmanje 40 bodova i s manje od 50 bodova
v' 50% ako je zavrsno izvjescée ocijenjeno s najmanje 25 bodova i s manje od 40 bodova

v' 75% ako je zavrsno izvjescée ocijenjeno s manje od 25 bodova.

Etrcssrr'hr_& m-.’_ilbzc:-r' 2020. E‘b L—f.‘,.’,.‘,.m europass ﬂ eurcdesk prpps Ecver
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ISPLATA PREOSTALOG
IZNOSA
(€l. 1.4.5)

- 60 dana po primitku zavrSnog

izvjeSc¢a | dokumentacije

- U sluCaju zahtjeva za nadopunu
dokumentacije, rok od 60 dana se
obustavlja

- obveza cuvanja svih originalnih
dokumenata pet godina od datuma
isplate preostalog iznosa za iznos
veci od 60.000,00 EUR (€l. 11.27.2.)

m Erasmus+ m Obzor 2020,

Projektni ciklus — zavrsna isplata

b 4

ZAVRSNA
ISPLATA

ZAVRSNO
IZVJESCE

ZAVRSETAK
AKTIVNOSTI

1ZVJESCE O

NAPRETKU /

PRIVREMENO
1ZVJESCE

eTwinning

RASPISIVANJE
NATJECAJA

EVALUACIJA
PRISTIGLIH

FINANCIJSKE
POTPORE

POTPISIVANJE
UGOVORA

PRVA ISPLATA

PROVEDBA
AKTIVNOSTI

> <europass ﬁ eurcdesk CE?PEJS ecveT



":?"ﬁ%&.'fﬂééﬂ Korisni savijeti

PROGRAME EU

UGOVOR

« detaljno procitati i prouciti ugovor i sve privitke
 projekt provoditi u skladu s Ugovorom, privitcima, projektnom prijavom

* Sve bithe promjene vezane za projekt/organizaciju odmah javiti
Agenciji

ROKOVI

. * zabiljeziti rokove
* strogo ih se pridrzavati

KONTAKTIRANJE AGENCIJE

* e-mailom i/ili poStom
* U predmetu svake korespondencije obvezno navesti cijeli projektni broj
 uredovno radno vrijeme: zaprimanje poziva radnim danom 10-12h te
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ACENCIJA ZA
MOEBILNOST |
PROGRAME EU

Hvala na
pozornosti!
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