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1. UvOD

Mobility Tool+ je web platforma za suradnju, upravljanje i izvjeS¢ivanje o projektima
mobilnosti. Razvijen je od strane Europske komisije za korisnike financijske potpore u

sklopu programa Erasmus+.

Korisnici pomo¢u Mobility Tool+ platforme mogu pronaéi odredene podatke o svojim
projektima te unositi ostale potrebne podatke, npr. o sudionicima, mobilnostima,
rezultatima projekta, budzetu i sl. Takoder, korisnici imaju moguénost generiranja
izvie§¢a sudionika mobilnosti i zavrSnih izvjeSéa prema podacima o mobilnostima

unesenim u Mobility Tool+.

Slika pokazuje elemente projekata kojima se moze upravljati u Mobility Tool+ alatu:

Project content

Partners Mobilities Budgets
= Mobility ,
Beneficiary St w
. . W budget
S5

Organisation
of Mobility :
budget P

+ Partners

o o " ®

Total Grant €

———

2\ Reports é/

e

Mobility Tool+ podrZzava sljedece Erasmus+ aktivnosti:

1) Kljuénu aktivnost 1 za opce obrazovanje, strukovno obrazovanje i osposobljavanje,

visoko obrazovanje, obrazovanje odraslih te za podrucje mladih,

2) Kljuénu aktivnost 2, StrateSka partnerstva za sva gore navedena podrucja, kao i za
medusektorska stratedka partnerstva,

3) Klju€nu aktivnost 3, Sastanke mladih i donositelja odluka.
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2. PRISTUP PLATFORMI:
2.1. Koja je URL adresa Mobility Tool+ mrezne stranice?

Mobility Tool+ mreznoj stranici pristupate putem sljedeée poveznice:
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility.

2.2. Kako se ulogirati na Mobility Tool+?

Da biste se ulogirali na Mobility Tool+ potrebno Vam je sliedece:
1) ECAS racun (European Commision Authentication Service) i
2) pristup sustavu Mobility Tool+.

Sve wupute za ECAS radun mozete pronaéi u priruéniku na poveznici
http://www.mobilnost.hr/prilozi/05 1391612230 05 1389948514 ECAS prirucnik.pdf.

Pristup sustavu Mobility Tool+ se automatski dodjeljuje kontakt osobi organizacije

korisnice, a obavijest se generira na e-mail adresu navedenu u projektnoj prijavi.

Napomena: u slu€aju promjene e-mail adrese i/ili_kontakt osobe trebate €im prije

obavijestiti Agenciju za mobilnost i programe EU.

3. PROJEKT
3.1. Kako vidjeti informacije o projektu?

Ulogirajte se na Mobility Tool+ koriste¢i ECAS korisni¢ko ime/adresu elektroniCke poste i
lozinku. Da biste otvorili projekt na Mobility Tool+ poc€etnoj stranici unesite broj
projekta/ugovora o dodjeli financijske potpore. Svakako obratite paznju na izbor to¢nog
projekta, narocCito ako ste koristili/koristite Mobility Tool za projekte financirane u sklopu

Programa za cjelozivotno ucenje.

Ovako izgleda prikaz informacija o projektu u sustavu Mobility Tool+:

3
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European Commission

Mobility tool

| Home ‘ Project List | Organisations

Contacts - | Mobilities - Budger Reports

Project Details for 2014-1-PLO1-KA103-000098

Context information Project information History information
Programme: Erasmus-+ Grant Agreement No.: 2014-1-PLO1-KA103-000098 Created by: MT System User

Key Action: KA1 - Learning Mobility of Individuals National kd: Created on: 21/10/2014 09.06:10
Action Type: KA103 - Higher education student and staff Project Title: — Updated by:

mobility Project Acromym: Updated on: 18/11/2014 10:09:19

Call Year: 2014

Round: 1

Start of Project: 10/02/2014

End of Project: 30/04 /2015 Beneficiary Organisation information

Projest = 16 PIC- 949555893

National Agency: PLOT - Foundation for the Development of Legal Name: Polish Youth Organisation

the Education System Business Name: Folish Youth D ganisation
For further details about your national agency, please consult | Full legal name (National Language):

the following page: Erasmus Code: D ELMSHORO1
http://ec.europa.eu/programmes /erasmus—plus /tools Consortium ID:

/national-agencies/index_en_htm

3.2. Izmjena informacija o projektu

2.1.1. Ruéni unos izmjena

U sustavu Mobility Tool + mozZete izmijeniti podatke o partnerskim organizacijama koje
sudjeluju u projektu, kontakt osobama, mobilnostima, sudionicima i budzetu. Sve ostale
podatke o projektu, kao 8to su naziv projekta, trajanje projekta i projektni ID ne mozete

mijenjati.
U nastavku priru¢nika ¢emo detaljno objasniti kako unositi navedene izmjene o projektu.
3.3.2. Automatski unos izmjena

Detalje o odobrenom budzetu (Approved Budget by National Agency) u dijelu ,Budzet®
sustava Mobility Tool+ azuriraju djelatnici Agencije u slu€aju amandmana ugovora o

dodjeli financijske potpore ili neke druge izmjene u projektu.
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4. ORGANIZACIJE

Stranica organizacije prikazuje popis organizacija navedenih u prijavhom obrascu.
Ovisno o aktivnosti, popis moze sadrzavati samo jednu organizaciju - korisnika, ili pak

njih nekoliko.

Podatke o organizacijama koji nisu navedeni u prijavnom obrascu za projekte u sklopu

Klju€ne aktivnosti 1 unosite ruéno.
4.1. Kako vidjeti podatke o organizacijama?

Podaci o organizacijama se mogu vidjeti klikom na “Organizacije”, “Popis organizacija” u
Mobility Tool+ izborniku.

Prikaz popisa organizacija:

lg__: + x lj H @ Sea,ch;l— \Tg Show 50 - entries

- — Showing 1 to 2 of 2 entries
E - Beneficiary FIC L Organisation D Legal Name Department ~ Country  City Public Body ~ Non-profit
O / [/] 949555893 | 000098-ORG-00001 Polish Youth Organisation Poland | Krakéw O O
o y [] 949393626 | 000098-ORG-00002 Instituto Politécnico de Castelo Branco Portugal | Castelo Branco E| E|

Organizacija korisnik je ozna¢ena kvacicom u rubrici “Korisnik” (Beneficiary).
4.2. Kako dodati novu organizaciju?

Ulogirajte se u sustav Mobility Tool+ i otvorite Zeljeni projekt. Pritiskom na tipku
“Organizacije”, “Dodaj novu organizaciju” se otvara obrazac u koji unosite podatke o
partnerima u projektu. Ovisno o tipu aktivnosti, obrazac moze zatraziti PIC kod

partnerske organizacije.

Podatke o partnerima mozete mijenjati tijekom cijelog trajanja projekta.

5
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Create Organisation

Grant Agreement Mo. 2014-1-PLO1-KA103-000098

rOrganisation information

Legal Name |

EBusiness Name |

Full legal name |
{Mational
Language)

Acronym

National ID (if |
applicable)

Department

pic- [ chedcric )
Non-PIC =
Organisation
Organisation ID*  pgopO98-ORG-00003
Erasmus Code ’— @ @

Type of

Organisation

wvat |

Co-Beneficiary

Public Body

ENERE

MNon-profit

NMumber of
employees below
2507

rAddress and contact information

Legal Address |

Country |jCh-:--:-se a country]

[ ]

Region |jCh-:--:-se a region]

PO Box

Post Code

CEDEX

City

Email

Website

Telephone 2

|

|

Telephone 1 |
|

Fax |

Organisation Comments

This is a comment Field

Cancel

Save

Partnerske organizacije koje imaju PIC broj

Ako partnerska organizacija ima PIC broj unesite ga u za to predvideno polje i pritisnite

na “provjeri PIC broj”. Podaci o organizaciji se automatski prebacuju iz baze korisnika,

ukljuCujuc¢i naziv organizacije, tip organizacije, adresu ili Erasmus kod (ako je

primjenjivo).

U slu€aju da su podaci o organizaciji ve¢ uneseni u Mobility tool + pojavit ¢e se poruka

sadrzaja: “PIC broj nije jedinstven u projektu”.

PIC*  |949593626

This PIC is not unique in this project

Check PIC

U slu€aju da organizaciju ne mozete pronac¢i pomoc¢u PIC broja svakako kontaktirajte

nacionalnu agenciju zaduzenu za pracenje provedbe projekta.
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Organizacije koje nemaju PIC broj

U sluéaju da organizacija koju Zelite dodati nema PIC broj trebate to naznaditi kvadicom

u kvadrati¢u i ruéno unijeti podatke u polja oznaena crvenom zvjezdicom.

4.3. Kako azurirati podatke o organizaciji?

Ulogirajte se u Mobility Tool+ i otvorite informacije o projektu, odaberite “Organizacije” i
potom “Popis organizacija”. Pritisnite na ikonu u obliku olovke pored organizacije Cije

podatke zZelite azurirati:

- Pt = . =, Show 3 _ entries
g:_ i) Fi Search: ' M
b Showing 1o 2 of 2 entries
= 22| h f
# .. Beneficay FIC & Organisation |0 Legal Name Department Country City Public Body Non-profit
|:| 949555893 000038-0RG-00001 Polish Youth Organisation Poland Krakéu |:| D
|:| 943593626 00D03E-0RC-00002 Instituta Politécnico de Castelo Branco Portugal Castelo Branco |:| D

Za njihovo azuriranje odaberite “Uredi”. Unesite potrebne izmjene i ne zaboravite ih

sacuvati. Pojavit ¢e se poruka s potvrdom unosa izmjena.

Podatke o organizaciji korisniku smije mijenjati samo osoblje nacionalne agencije
zaduzene za njegovo provodenje. Ako iz nekog razloga trebate izmijeniti podatke o

korisniku, molimo kontaktirajte Nacionalnu agenciju.
4.4. Kako izvuéi popis organizacija?

Popis organizacija se mozZe izvuéi u obliku CSV tablice. Tablica ¢e sadrzavati sve

podatke koje sadrzi stranica projekta u Mobility Tool+ sustavu.

Ulogirajte se u Mobility Tool+, otvorite projekt, odaberite “Organizacije”. Potom kliknite

®
na Excel j ikonu u izborniku. Sacuvajte tablicu na radnoj ploci raCunala.
4.5, Kako izbrisati partnersku organizaciju?

Ulogirajte se u Mobility Tool+, otvorite projekt, odaberite “Organizacije”, zatim “Popis
organizacija”. Kvaficom oznacite kvadrati¢ pored partnera kojeg Zelite izbrisati.

Napomena: s popisa nije moguce izbrisati organizaciju korisnika. Takoder, nije moguce

izbrisati podatke o organizaciji poSiljiateljici/primateljici za koju je ve¢ unesen podatak o

mobilnostima unutar projekta.
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Kliknite na ikonu x i odabrana organizacija ¢e biti izbrisana.
5. KONTAKTI
5.1. Tko su kontakt osobe organizacije?

Organizacije koje sudjeluju u projektima mogu imati jednu ili viSe kontakt osoba za
projekt. Pristup Mobility Tool+ mreznoj stranici se automatski dodjeljuje zakonskom
predstavniku i kontakt osobi organizacije korisnika. Medutim, oni mogu odobriti pristup
projektnim informacijama u Mobility Tool+ sustavu dodatnim kontakt osobama koje time

dobivaju moguénost unosa izmjena o projektu.
5.2. Kako vidjeti tko su kontakt osobe projekta?

Ulogirajte se u Mobility Tool+ i otvorite projekt. U izborniku kliknite na “Kontakte” i

odaberite ,Popis kontakata®“.

Otvorit ¢e se tablica s prikazom kontakata svih organizacija i svim potrebnim podacima:

M= e EH e 7 Show 50 4 entries
T X o ] T
Showing 1 to 3 of 3 entries
Contact Last Contact First . Preferred Access to
F — A Department Position Telephone 1 Email FIC Legal Name Beneficiary ) N
Name Name Representative Contact Project
» Polish Youth
D User Test NjA +48121234567 949555893 .
P’ Organisation
¥ Palish Youth
D LastMame FirstName Department  Position | +482278945612 949555893 B
[’ Organisation
D 4 LastMame FirstName Department Position +32789865412 TEST ORCANISATION

5.3. Kako organizaciji dodati novu kontakt osobu?

Ulogirajte se na Mobility Tool+, otvorite projekt, odaberite opciju “Kontakti” u gornjem
izborniku te potom ,Dodaj novi kontakt®. Otvorit e se obrazac koji je potrebno ispuniti

ako Zelite dodati novu kontakt osobu za projekt.

Trebate ispuniti sva polja oznagena crvenom zvjezdicom.

8
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Create Contact ®

Grant Agreement No. 2014-1-PLO1-KA102-000098

r Contact

Organisation * 949555893 - Polish Youth Organisation [{Beneficiary)] -
Title *
Contact Gender * F - Female e

Contact First Name *
Contact Last Name *
Department

Position *

Preferred Contact

Same as Organisation

OO

Legal Address *
Country * - - - -

Region * ADZZ - Andorra e
P.O. Box

Post Code

CEDEX

City *

Email *
Website http://

Telephone 1 *

Telephone 2

Fax

Contact Comments This is a comment Field

Select this option to invite the user to use the website Mobility Tool. An invitation
| will be sent by Email to the address provided above.

]

Access to Project

Cancel Save

Za organizaciju korisnika postoji dodatna opcija “Pristup projektu”, prikazana na dnu

stranice, koja dozvoljava kontakt osobi korisnika pristup mreznoj stranici Mobility Tool+ i

izmjenu podataka o projektu.

1
L

Select this option to invite the user to use the website Mobility Tool. An invitation
will be sent by Email to the address provided above.

Access to Project
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Postupak unosa izmjena podataka o kontakt osobi projekta, kao i brisanja pojedinog

kontakta je sliCan procesu mijenjanja podataka o organizaciji (napomena: taj isti poces

radite u izborniku klikom na ikonu ,Kontakti“, “Popis kontakata”).

Napomena: pristup Mobility Tool+ alatu imaju samo kontakt osobe organizacije

korisnice.
6. MOBILNOSTI

Mobilnost podrazumijeva podatke o sudionicima Erasmus+ projekta, kao $to su osobni

podaci, podaci o destinaciji i trajanju mobilnosti, o financiranju projekta i sl.

U Mobility Tool+ sustavu je moguce snimiti sve odobrene mobilnosti na jednom mjestu.

MozZete ih unijeti jednu po jednu ili putem tabli€énog unosa podataka.
6.1. Kako vidjeti popis mobilnosti?

Ulogirajte se na Mobility Tool+, otvorite projekt, u izborniku odaberite “Mobilnosti” te

potom “Popis mobilnosti”.

Kad se prvi put ulogirate u Mobility Tool+ necete pronaci podatke o mobilnostima bududi

da podatke tek trebate unijeti:

Mobilities List for 2014-1-BE0T-KA101-000224

g‘:: f x I@j [';j [ ] @ Search: | \;‘g Show 50 = entries

Showing 0 1o 0 of 0 entries

First Name Last Name *  Email *  Activity Type Mobility ID Start date End date Eligible Mobility Report status Requested On Received On

No matching records found

Medutim, nakon Sto unesete podatke o mobilnostima moci ¢ete vidjeti sve relevantne
informacije: ime i prezime sudionika, njihovu adresu elektronicke poSte, tipove
mobilnosti, ID pojedine mobilnosti, datum trajanja mobilnosti, zastavicu za prihvatljivu
mobilnost, status izvjeS¢a sudionika, datum kad je izvjeS¢e sudionika zatrazeno i

zaprimljeno:

10
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Mobilities List for 2014-1-BE01-KA101-000220

o X A e

®

Show 50 » entr

ies

Showing 1 to 2 of 2 entries
Activity Eligible Re
First Name Last Name * Email Mobility ID Start date End date 'gl_ _ - Requested On Received On
Type Mobility status
- : 00220- §
(] / FirstName LastName email@email.com SE-STA 01/11/2014 09/11/2014 NONE
- MOB-00001
> : . 00220- .
] / FirstNamel LastNamel  emaill @email.com SE-TAA 01/11/2014 09/11/2014 NONE
‘ MOEB-00002 ]

6.2. Kako dodavati mobilnosti?

Ulogirajte se na Mobility Tool+, otvorite projekt, u izborniku odaberite “Mobilnosti”’ te

potom “Popis mobilnosti”.

Klikom na ikonu ' mozete unijeti novu mobilnost. Otvorit ée se obrazac za unos

podataka o mobilnosti.

Obvezan je unos podataka u polja oznaena crvenom zvjezdicom.

Activity Type*

SE-STA - Staff training abroad

1

Long—term Activity

Participant ID

Participant First Name™
Participant Last Name*
Participant Email*
Participant Gender”

Date of Birth (dd/mm/yyyy)™*

Nationality*

-- Select a Gender --

-- Select a Nationality --

O

Special Needs

Mobility 1D*

Field of Education™
Sending Organisation*
Receiving Organisation™
Sending Country™*
Receiving Country™
Sending City*

Receiving City*

than Sending / Receiving
organisations

Comments on different location

00224-MCB-00001

-- Select a Field of Education -- -

Turkish Test Organisation

-

Agrupamento de Escolas de Pared ~

TR - Turkey
PT - Portugal
Adana

Parede

-

-

Vazno je sljedece:

1. Op¢i podaci o mobilnosti

11
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U ovom dijelu unosite informacije o sudioniku mobilnosti, vrsti aktivnosti mobilnosti,

zemlji i lokaciji organizacije poSiljatelja i primatelja.

Trebate unijeti sve potrebne podatke o sudioniku mobilnosti.

2. Budzet

Dio budzet sadrzi vazne financijske podatke o mobilnosti. Unesite podatke o udaljenosti
izmedu organizacije posSiljatelja i organizacije primatelja te datum pocCetka i zavrSetka
mobilnosti. Kalkulator Europske komisije za izraCun udaljenosti mozete pronadi

pritiskom na poveznicu: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/tools/distance _en.htm. Nakon unosa potrebnih podataka je moguce izraCunati

financijske potpore po sudioniku pritiskom na tipku “lzraduna;j”.

Distance Band BAND_50 - 3000 - 3999 km - Travel Grant

Start Date* 01/11/2014 Duration Months (full months)

End Date* 09/11/2014 Duration Months (extra days)

Duration Calculated (days)

Travel Days (max 2) 0

Effective Duration (days) Individual Support

Course Fees No. Days 0 Course Fees Grant/Day 0
Course Fees Grant 0

Special Needs Support 0

Comments on Special Needs Additional Non-EU Grant 0
Force Majeure ? ]

Mobility Total (Calculated) 0 Mobility Total (Adjusted) 0

n Calculate ]I

3. Potvrde/certifikati i radni jezici mobilnosti

U ovom dijelu unosite podatke o svim certifikatima/potvrdama izdanim sudionicima
mobilnosti. Takoder, ovdje unosite podatke o radnom jeziku mobilnosti (mozZete izabrati

najviSe 3 jezika).

Napomena: ne zaboravite pritisnuti na tipku “Spremi” nakon svakog unosa podataka!l

12
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6.3. Kako izmijeniti podatke o mobilnosti?

Ulogirajte se na Mobility Tool+ i otvorite projekt, u izborniku odaberite “Mobilnosti”,
“Popis mobilnosti”. Pritisnite na ikonu u obliku olovke pored mobilnosti za koju Zelite

unijeti izmjene:

Mobilities List for 2014-1-BEO1-KA101-000224

_ _ _ ] _
QE-_—. + x IE ] [f:x.l_l s @ search: | \%
First Name Last Name “ Email e = > Mobility 1D Start date End dare
ype
00224
TEST TEST TESTE&TEST.COM SE-TAA 01/11 /2014 091172014
MOE—Q0001

Otvorit ¢e se podaci o mobilnosti, a da biste ih izmijenili morate iznova pritisnuti na ikonu

u obliku olovke:

Grant Agreement No. 2014-1-BEOT1-KA101-000224

+ [Create] /” [Edit]

rarticipants Report

Mobility Tool has not yet requested the Participant Report

Mobility
Activity Type Long-term No
SE-TAA - Activity?
Training/teaching

assignments
abroad

Sad je omogucen unos izmjena. Sam postupak je opisan u prethodnim dijelovima ovoga

priruénika. Unesite Zeljene podatke i spremite izmjene.

Postupak brisanja mobilnosti je opisan u dijelovima o brisanju podataka o

organizacijama i kontakt osobama u prethodnim dijelovima priru¢nika.

Napomena: brisanjem mobilnosti briSete takoder i izvieS¢a sudionika koja su vec

prethodno predana.

13
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Izvie§¢a sudionika pruzaju informacije o iskustvu sudionika u okviru Erasmus+

7. 1ZVJESCA SUDIONIKA

projekata. Svaki sudionik po zavrSetku mobilnosti na svoju adresu elektroniCke poste
zaprima poveznicu na mreznu stranicu (link zapocinje sa sljede¢om adresom:

http://ec.europa.eu/eusurvey/) na kojoj se nalazi obrazac izvijeS¢a koje treba popuniti.

IzvjeSce je u obliku online upitnika.
7.1. Kako zatraziti izvjeS¢e sudionika?

Mobility Tool + automatski generira zahtjev za izvje§¢em sudionika nakon zavrSetka

mobilnosti (datum treba biti naveden u dijelu “Mobilnosti”).

U sluaju potrebe izvjeSCe mozete iznova generirati: ulogirajte se na Mobility Tool+,
odaberite “Mobilnosti”, “Popis mobilnosti”. AZurirajte podatke o mobilnosti i kliknite na

tipku “Ponovno posalji” u dijelu “lzvjeS¢a sudionika:

Participants Report

ID Status Request Date Submit Date PDF File
45 REQUESTED 15/11/2014 Not available
Re-Send

Slanje obrasca nije moguc¢e ako mobilnost nije zavrSena ili ako je izvjeS¢e sudionika veé

predano.
7.2. Kako vidjeti rezultate izvje§éa sudionika?

Ulogirajte se na Mobility Tool+, otvorite projektne detalje, kliknite na “Mobilnosti”,
odaberite “Popis mobilnosti” te pritisnite na “Preuzmi PDF” u dijelu “lzvje$¢a sudionika”

da biste preuzeli PDF verziju rezultata izvjeS¢a sudionika.

Participants Report

ID Status Request Date Submit Date PDF File

9 SUBMITTED 14/10/2014 14/11/2014
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8. BUDZET

8.1. Koji su elementi budzeta projekta?

AGENCI)A ZA
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PROGRAME EU

§

Budzet prikazuje dva izvora informacija — odobreni budzet od strane Nacionalne

agencije i budzet kao sazetak projektnih aktivnosti. Razlika izmedu ta dva budzeta je

jasno prikazana u sustavu Mobility Tool+. U tre¢em retku - “Trenutacni/odobreni budzet”

mozete pronaci informaciju o trenutanom stanju budzeta.

8.2. Kako provjeriti projektni budzet?

Ulogirajte se na Mobility Tool+, kliknite na “Budzet” u gornjem izborniku i prikazat ¢e se

projektni budzet:

Budget for 2014-1-FR01-KA103-000155 Nothing to save
Approved % Current /
Budget(by  Current Budget Approved
National Agency]  (in Mobility Tool) budget
Total Project 454,801.98 29,940.00 6.56%
Organisational Support
No. of Participants (excluding acc. persons): 19
0.00 6650 0.00%
Exceptional costs - Guarantee 100
Linguistic Support
Ho. Of Participants for online Ho. Of Participants for Linguistic = Grant per
Language Group linguistic assessment Preparation Participant
Online
; 0 0
Group 1 (D, EN, ES, FR, Licenses
T, ML) Training
Courses Not Applicable 0 150 ”—
Group 2 (Other EU official languages not
included in group 1) Not Applicable 0 150 0.00 0.00 0.00%
Activity Type
HE-SMP-P: Student mobility for trai ips bet Prog C 0.00 4,528.00 0.00%
Travel Grant 0.00 275.00 0.00%
Individual Support 0.00 4,253.00 0.00%
Special Needs 0.00 0.00 0.00%
HE-SMS-P: Student mobility for studies between Programme Countries 454 801.98 14.708.00 3.23%
Travel Grant 3,750.00 275.00 7.33%
Individual Support 451,051.98 14,433.00 3.20%
Special Needs 0.00 0.00 0.00%
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Prikaz budZeta moZe varirati ovisno o podrucju/aktivnosti.

Polja ozna¢ena sivom bojom sadrze zbroj svih mobilnosti u projektu. Polja koja nisu

oznacena sivom bojom se mogu mijenjati (npr. Potpora za organizacije).
8.3. Kako mijenjati projektni budzet?

Ulogirajte se na Mobility Tool+, u izborniku odaberite “Budzet” i izmijenite podatke u

zeljenim poljima. Nakon unosa izmjena obvezno kliknite na tipku “Spremi”.
9. 1ZVJESCA

Ovaj dio se odnosi na predaju izvieS¢a o napretku i zavrSnih izvjeS¢éa Nacionalnoj

agenciji.

Zavrsno izvjeSée treba sadrzavati saZzetak svih projektnih aktivnosti, projektni budzet i
ostale informacije. Vecina podataka u zavr§nom izvjeS¢u se generira iz sustava Mobility
Tool+, a u sklopu izvieS¢a je potrebno odgovoriti i na pitanja vezana uz provedbu

projekta.

Ovisno o podruéju za koje generirate zavrdno izvjed¢e, ono moze biti u PDF formatu ili u

formatu mreznog obrasca.
9.1. Kako podnosim zavrs$no izvjeS¢e Nacionalnoj agenciji?

Ulogirajte se na Mobility Tool+, u izborniku odaberite “lzvjeS¢a”, “Generiraj zavrSno

izvjeSce”. Odaberite jezik na kojem Ce biti zavrSno izvjeSce.

Total Number of Mobilities 7] Total Number of Submitted Participant Report [T

« Current Budget (in Mobility Tool) 1135 is greater than Approved Budget (by National Agency) 0

Please choose Beneficiary Report Language

UKO1 - English (EN) [~]

Do you want to continue with the report generation?

No Yes
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Proces generiranja zavrSnog izvjeS¢a se odvija u 3 faze. PriCekajte generiranje PDF

dokumenta/mreznog obrasca.

Please download the Beneficiary Report. by clicking the link below

Download Beneficiary Report

Final Report for project updated on 24/11/2014 15:38:36
Request 1D 46 (language UK01 - EN)

a few seconds ago Generated (by system MT System User )
2 minutes ago Received by Eform (by system MT System User )

4 minutes ago Process Started (by )

Da biste preuzeli izvieS¢e u PDF formatu kliknite na tipku “Preuzmi zavr$no izvjesc¢e”.
Dio podatka u =zavrdnom izvjeSéu se generira iz sustava Mobility Tool+.
Ostatak izvjeS¢a popunjavate i izvjeS¢e podnosite klikom na tipku “Submit” u PDF

dokumentu.
9.2. Sto slijedi nakon podnosenja zavrsnog izvjeséa?

Nakon podnoSenja zavrdnog izvjeS¢a pristup sustavu Mobility Tool+ &e biti ogranicen.

Imat éete mogucnost €itanja podataka, ali ne i njihovog prepravljanja

Sve stranice projekta ¢e sarzavati sljede¢u poruku:

Beneficiary Report Submitted - Project locked

9.1. Kako izmijeniti podatke nakon podnosenja zavrSnog izvjesé¢a?

Nacionalna agencija Vam moze omoguditi pristup projektu ako zavrsno izvjeSc¢e nije

zadovoljavajuce ili ako projekt zahtijeva dodatne izmjene.
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10. PODRSKA KORISNICIMA

U slu€aju pitanja se obratite Nacionalnoj agenciji zaduZzenoj za provedbu projekta.

Kontakt detalji se nalaze na pocetnoj stranici projekta u sustavu Mobility Tool+.
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