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Opce obrazovanje

Kljucna aktivnost 2
Strateska partnerstva iskljucivo izmedu skola

Uvodni sastanak korisnika 2014. g.

24. listopada 2014., Zagreb

Ana Kunovi¢, visa strucna savjetnica u Odjelu za opée obrazovanje
Jelena GoricCanec, strucna suradnica u Odjelu za opce obrazovanje
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Posebni uvjeti (l. dio)

Opci uvjeti (1l.dio)
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ADMINISTRATIVNE ODREDBE
DIO B — FINANCIJSKE ODREDBE

PRIVITAK I
* Financijska iugovorna
pravila
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Mogucnosti za
opcCe obrazovanje

skola

KA2 aktivnost strateska
partnerstva iskljucivo izm




é'b Definicija Skole

,SKOLA”

Odgojno — obrazovna ustanova , osnovana sukladno zakonu koja
posjeduje rjeSenje o pocetku rada izdano od strane zakonom
ovlastenog tijela. Navedeno obuhvaca: djecCje vrtiCe, osnovne Skole,
srednje skole, uCeniCke domove te druge javne ustanove koje posjeduju
rjeSenje o obavljanju djelatnosti odgoja i obrazovanja.
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AGENCIJA ZA
MOBILNOST I

Projektni ciklus

RASPISIVANJE NATJECAJA

ZAVRSNA ISPLATA PRIJAVE PROJEKATA

ZAVRSNO'1ZVIESCE ODABIR PROJEKATA

ZAVRSETAK PROJEKTA ODLUKA O DODIJELI
FINANCIJSKE POTPORE

PROVEDBA PROJEKTA

POTPISIVANJE UGOVORA

ISPLATA 2. PREDUJMA PRIVREMENO I1ZVJESCE

Projekt: 3 godine PROVEDBA PROJEKTA
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MOBILNOST I

@, KA2: strateska partnerstva
{ PROGRAME EU Ugova ra nje:

Posebni uvjeti (l. dio)

UGOVOR Opéi uvjeti (IL.dio)

Privitak | - Opis projekta
Privitak Il - Predvideni proracun
Privitak Ill - Financijska i ugovorna pravila

?a R
| [E—— B o020 2020, CEEPUS SUaxess D -=><europass d



MOBILNOST I

PROGRAME EU l. dio — posebni uvjeti:

@, KA2: strateska partnerstva
1

Clanak |.2
Trajanje aktivnosti

« Za projekte u trajanju od dvije godine: od 1. rujna 2014. do 31.
kolovoza 2016. godine

« Za projekte u trajanju od tri godine: od 1. rujna 2014. do 31.
kolovoza 2017. godine

Nije dozvoljeno projekt zavrsiti ranije.

Clanak 1.3
Financijska potpora — odreden maksimalni prihvatljivi iznos potpore
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MOBILNOST I

PROGRANE EU l. dio — posebni uvjeti:

@, KA2: strateska partnerstva
U

Clanak 1.3

* Financijski transferi — dopusteno je prebacivati do 20% sredstva
dodijeljenih Upravljanju i provedbi projekta, Transnacionalnim projektnim
sastancima, Intelektualnim rezultatima, Diseminacijskim dogadanjima,
Aktivnostima uCenja/poducCavanja/osposobljavanja te Izvanrednim
troSkovima na bilo koju drugu proraCunsku kategoriju izuzev proracunskih
kategorija Upravljanje i provedba projekta te lzvanredni troskovi

« Svaki transfer unutar proracuna moze rezultirati povecanjem od
maksimalno 20% iznosa dodijeljenog odredenoj proracunskoj kategoriji

« Dopusteno je prebacivati sredstva dodijeljena bilo kojoj proracunskoj
kategoriji na potporu za Posebne potrebe, €ak i ako prvotno nisu
dodijeljena sredstva za potporu za Posebne potrebe, u tom slucaj se ne
primjenjuje se maksimalno povecanje od 20%

« Za financijske transfere nije potrebno raditi dodatak Ugovoru, ali je
potrebno obavijestiti Agenciji o potencijalnom transferu

| [—— B8 020 2020. CEEPUS ~UaXEss D :,g:‘ieuropass 6



AGENCIJA ZA
MOBILNOST I

Projektni ciklus

RASPISIVANJE NATJECAJA

ZAVRSNA ISPLATA PRIJAVE PROJEKATA

ZAVRSNO'1ZVIESCE ODABIR PROJEKATA

ZAVRSETAK PROJEKTA ODLUKA O DODIJELI
FINANCIJSKE POTPORE

PROVEDBA PROJEKTA

POTPISIVANJE UGOVORA

ISPLATA 2. PREDUJMA PRIVREMENO I1ZVJESCE

Projekt: 3 godine PROVEDBA PROJEKTA
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W KA2: strateska partnerstva
PROGRAME l. dio — posebni uvjeti:

PROGRAME EU

Clanak 1.4.1 Isplata prvog predujma (projekti od 2 godine)

IZNOS PREDUJMA:

80% ukupnog iznosa fin. potpore

NACIN ISPLATE:

30 dana od stupanja Ugovora na snagu

Isplata u kunama

TECAJ ISPLATE PREDUJMA: tecaj poslovne banke Agencije na dan
isplate

TECAJ ZAVRSNOG IZVJESCE: svi troskovi u zavr$nom izvje$cu
iskazuju se u eurima primjenjujuci dnevni tecaj hrvatske kune koji
je utvrdila Europska srediSnja banka, a koji se primjenjuje na dan
kada je zadnja od dviju stranaka potpisala Ugovor

=
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W KA2: strateska partnerstva
PROGRAME l. dio — posebni uvjeti:

PROGRAME EU

Clanak 1.4.1 Isplata prvog predujma (projekti od 3 godine)

IZNOS PREDUJMA:
40% ukupnog iznosa fin. potpore (model 40% - 40% - 20%)

NACIN ISPLATE:

30 dana od stupanja Ugovora na snagu

Isplata u kunama

TECAJ ISPLATE PREDUJMA: tecaj poslovne banke Agencije na dan
isplate

TECAJ ZAVRSNOG IZVJESCE: svi troskovi u zavr$nom izvje$cu
iskazuju se u eurima primjenjujuci dnevni tecaj hrvatske kune koji
je utvrdila Europska srediSnja banka, a koji se primjenjuje na dan
kada je zadnja od dviju stranaka potpisala Ugovor

m Erasmus+ ﬂ Obzor 2020. CEEPUS UAXESS 8) :,g\(eu ropass 6



MOBILNOST I

PROGRANE EU l. dio — posebni uvjeti:

@, KA2: strateska partnerstva
1l

1.4.2 Privremena izvjesca i daljnje isplate predujmova
(projekti od 2 godine)

Do 30.4.2015., korisnik je duzan izraditi privremeno izvjeSce o provedbi
Projekta u sustavu Mobility Tool koje pokriva razdoblje od pocCetka
provedbe Projekta navedeno u Clanku 1.2.2 31.3.2015.
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MOBILNOST I

@ N KA2: strateska partnerstva
I’ PROGRAME EU I. dio V. posebni UVjEti:

1.4.2 Privremena izvjesca i daljnje isplate predujmova
(projekti od 3 godine)

« Do 30.4.2015., korisnik ¢e, u sustavu Mobility Tool ispuniti privremeno
izvjeSCe o provedbi Projekta, koje pokriva razdoblje od pocCetka provedbe
Projekta kako je navedeno u Clanku 1.2.2 do 31.3.2015.

« Ako rezultati privremenog izvjes¢a pokazu da je korisnik iskoristio
najmanje 70% iznosa prvog predujma, privremeno izvjeSce Ce se smatrati
zahtjevom za isplatu drugog predujma - 40% ukupnog maksimalnog
iznosa. Unutar 60 kalendarskih dana po primitku priviemenog izvjesca
iIspunjenog u Mobility Tool-u korisniku ¢e se isplatiti drugi predujam.

« U sluCaju kada privremeno izvjeSCe pokazuje da je manje od 70% prvog
predujma (40%) iskoriSteno, iznos drugog predujma koji treba biti isplacen
bit ¢e umanjen za razliku izmedu granice od 70% i iskoriStenog iznosa.

« Kada korisnik iskoristi 70% prvog predujma obvezan je predati dodatno
privremeno izvjeSCe koje sadrzi zahtjev za isplatu preostalog iznosa
predujma u iznosu od maksimalno 80% financijske potpore.
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MOBILNOST I

@ N KA2: strateska partnerstva
I’ PROGRAME EU I. dio V. posebni UVjEti:

1.4.3 ZavrsSno izvjescée i zahtjev za isplatu preostalog iznosa

U roku od 60 kalendarskih dana nakon datuma koji oznacava zavrsSetak
Projekta korisnik je duzan ispuniti zavrSno izvjeS¢e o provedbi projekta u
sustavu Mobility Tool. ZavrSno izvjeS¢e se smatra zahtjevom korisnika za
Isplatom preostalog iznosa financijske potpore.

|.4.4 Isplata preostalog iznosa

» Isplata preostalog iznosa ima za svrhu vratiti ili pokriti preostali iznos formalno
prinvatljivih troskova koji su nastali korisniku zbog provedbe.

* NA Ce isplatiti preostali iznos u roku od 60 kalendarskih dana od primitka
izvjeSca

* Preostali iznos za isplatu bit ¢ce utvrden odbijanjem ukupnog iznosa vecC
isplacenih predujmova od kona¢nog iznosa financijske potpore utvrdenog
analizom zavrsnog izvjesca. U slucaju gdje ukupni iznos ranijih isplata
premasuje konacni iznos financijske potpore, isplata preostalog iznosa izvrsit
Ce se u obliku povrata
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MOBILNOST I

@, KA2: strateska partnerstva
o o WO l. dio — posebni uvjeti:

1.4.5 Nepodnosenje dokumenata

* U slucaju kada korisnik ne dostavi privremeno ili zavrSno izvjescCe sa svim
potrebnim dokumentima u zadanom roku, NA cCe poslati formalnu opomenu
unutar 15 kalendarskih dana od roka. Ako korisnik ne preda izvjeSce ni u roku
od 30 dana nakon opomene, NA zadrzava pravo raskinuti Ugovor u |
zahtijevati povrat punog iznosa predfinanciranja

1.4.6 Jezik koji se koristi u zahtjevima za isplatu te izvjeséima
« Korisnik Ce sve zahtjeve za isplatu kao i izvjeS€a predati na engleskom jeziku.

1.4.7 Preracunavanje troskova nastalih u drugoj valuti u euro

« Svako preraCunavanje troSkova nastalih u drugoj valuti u euro izvrsit Ce
korisnik prema dnevnom teCaju koji je utvrdila Europska srediSnja banka i
objavila na svojoj web stranici, a koji se primjenjuje na dan kada je zadnja od
dviju stranaka potpisala Ugovor.
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MOBILNOST I

EROGRAMEE Il. dio — opdi uvjeti:

@AGENCHAZA KA2: strateska partnerstva
U

DIO A . Formalna prihvatljivost aktivnosti
e aktivnosti u skladu s Vodicem kroz program Erasmus+

e aktivnosti koje nisu u skladu s Vodicem nisu prihvatljive, a
iznos za njih treba biti vracen

DIO B. Formalna prihvatljivost troskova

e aktivnosti za koje su sredstva dodijeljena sukladno Privitku
1.

* transferi—prema cl. 1.3.2 Posebnih uvjeta
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Il. dio- opCi uvjeti i privitci
DIO A
ZAKONSKE |
ADMINISTARTIVNE
ODREDBE



MOBILNOST I

EROGRAMEE Il. dio — opdi uvjeti:
DIO A — ZAKONSKE | ADMINISTRATIVNE ODREDBE

@ i KA2: strateska partnerstva
-

CLANAK II.1 — OPCE OBVEZE KORISNIKA
Obaveze korisnika

« Odgovoran za provedbu projekta u skladu s odredbama i uvjetima
Ugovora

« Odgovoran za postivanje svih zakonskih obveza kojima podlijeze

« |zvijestiti NA o svakoj promjeni koja moze utjecati ili odgoditi provedbu
projekta

« Odmabh izvijestiti NA o svakoj promjeni u svojoj pravnoj, financijskoj,
tehniCkoj, organizacijskoj ili vlasniCkoj situaciji ili svakoj promjeni
Imena, adrese ili zakonskog predstavnika
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@AGENCHAZA KA2: strateska partnerstva
{ PROGRAME £U : .

Il. dio — op¢i uvjeti:
DIO A - ZAKONSKE | ADMINISTRATIVNE ODREDBE

CLANAK 1.2 - KOMUNIKACIJA MEPU STRANKAMA
11.2.1 Oblik i sredstva komuniciranja

« Svaka komunikacija koja se odnosi na Ugovor ili njegovu provedbu
mora biti u pismenom obliku (papirnatom ili elektroniCkom obliku),
mora sadrzavati broj Ugovora i mora biti poslana u skladu s kontakt
podacima navedenima u Clanku |.6.

CLANAK I1.11- IZMJENE | DOPUNE UGOVORA
« Sve izmjene i dopune Ugovora moraju biti izvrSene u pisanom obliku

« Svaki zahtjev za izmjenu | dopunu mora biti propisno opravdan te mora
biti pravovremeno poslan drugoj stranci prije nego Sto izmjena i
dopuna bude imale uc€inka, a u svakom slu€aju jedan mjesec prije
zavrSetka projekta
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MOBILNOST I

PROGAAME'E] Il. dio — opdi uvjeti:
DIO A - ZAKONSKE | ADMINISTRATIVNE ODREDBE

CLANAK I1.13 = VISA SILA

 Visa sila podrazumijeva svaku nepredvidivu iznimnu
situaciju ili dogadaj koji je izvan kontrole ugovornih
stranaka, a koji ih sprjeCava u ispunjenju obveza iz ovog
Ugovora, a nije nastao kao posljedica pogreske ili
nemara s njihove strane ili od strane podugovaratelja,
povezanih osoba ili treCih osoba ukljucenih u provedbu
te se pokazao nepremostivim unatoC najboljem trudu da
se prevlada.

« Stranka suoCena s visom silom neCe se smatrati
odgovornom za krSenje obveza iz Ugovora ako je bila
sprijecena ispuniti ih zbog vise sile, ali je o visoj sili
duzna obavijestiti drugu stranku.

@AGENCHAZA KA2: strateska partnerstva
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MOBILNOST I

EROGRAMEE Il. dio — opdi uvjeti:
DIO A — ZAKONSKE | ADMINISTRATIVNE ODREDBE

@ i KA2: strateska partnerstva
-

CLANAK I.14 OBUSTAVA PROVEDBE PROJEKTA

« Korisnik moze obustaviti provedbu Projekta ili bilo kojeg
njegovog dijela ako zbog izvanrednih okolnosti provedba
postane nemoguca ili iznimno teska, posebice u slucaju viSe sile

* NA Ce obustaviti provedbu projekta ukoliko je korisnik pocCinio ili
NA sumnja na pocCinjenje znacajne pogreske, nepravilnosti ili
prijevaru u postupku dodjele financijske potpore ili provedbe
Ugovora ili ako korisnik ne ispunjava svoje obveze sukladno
Ugovoru
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MOBILNOST I

EROGRAMEE Il. dio — opdi uvjeti:
DIO A — ZAKONSKE | ADMINISTRATIVNE ODREDBE

@ i KA2: strateska partnerstva
-

« CLANAK I1.15 - RASKID UGOVORA

« Korisnik moze zatraziti raskinuti Ugovor nakon Sto je o tom
obavijestio NA jasno navodecCi razloge | specificirajuCi datum
kada Ce raskid proizvoditi pravne ucinke. Obavijest mora biti
poslana prije nego Sto raskid poCne proizvoditi pravne ucinke.

 NA moze odluciti raskinuti Ugovor te o tome mora obavijestiti
korisnika

* Posljedica raskida: povrat financijske potpore
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Y{‘" AGENCIIA ZA KA2: strateska partnerstva

PROGRAME EU DIO B - FINANC”SKE ODREDBE

Pausalni

jedinicni
trosak

1. Upravljanje i 1. vaan.redni
provedba projekta troskovi

2. Potpora za
posebne potrebe

2. Transnacionalni
projektni sastanci

3. Intelektualni
rezultati

4. Diseminacijska
dogadanja

5. Ucenje,
poducavanje,
osposobljavanje
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@ RGENCIA 20 KA2: strateska partnerstva
: Il. dio — opdi uvjeti:

DIO B — FINANCISKE ODREDBE

1.16.1 Uvjeti za jedini¢ne doprinose:

1. moraju se koristiti ili biti proizvedeni unutar formalno
prinvatljivog razdoblja;

2. moraju biti nuzni za provedbu Projekta ili proizvedeni u okviru
Projekta;

3. broj jedinica mora biti takav da ga je lako utvrditi | provjeriti, a
posebice potkrijepljen zapisima i dokumentima
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AGENCIJA ZA

MOBLLNOSTI Upravljanje | provedba projekta

Prihvatljivi
troskovi

- ”
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curo) guidance



@’ Transnacionalni projektni sastanci

Prihvatljivi
troskovi

Troskovi 100 1999 km = 575 EUR | Iznos financijske

putovanjai PO sudioniku potpore obracunava se
boravka na > 1999km= 760 EUR po mnozenjem ukupnog

broja sudionika s
jediniénim doprinosima

sastanku sudioniku

mjesto polaska = mjesto gdje se nalazi organizacija posiljatel;

mjesto odrzavanja aktivnosti ->mjesto gdje je smjeStena organizacija
primatelj

Sudjelovanje na sastancima u zemlji odakle je korisnik-prihvatljivo samo ako:
sudjeluju korisnici iz najmanje 2 razliCite zemlje; udaljenost najmanje 100 km

Maksimalno 23 000 EUR godiSnje za projekt u cjelini

eurol guidance

- By
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A
oy - i
E‘ Intelektualni rezultati

Izrada intelektualnih Nastavnik/Trener/Ilstrazivac — Obracunava se
rezultata navedenih u 88 EUR mnozenjem broja dana
prijavi te odobrenih od Tehnic¢ar — 74 EUR obavljenog posla osoblja
strane NA u Ugovoru Voditelj — 55 EUR korisnika s jediniCnim
Administrativho osoblje — 39 doprinosom koji se
EUR primjenjuje po danu za
kategoriju osoblja u zemlji
korisnika

-0soblje” za razvoj intelektualnih rezultata —>mora biti na profesionalnoj ili
volonterskoj osnovi ukljuCeno u obrazovanje, osposobljavanje ili neformalno ucenje
mladih (profesori, nastavnici, treneri, ravnatelji, nenastavno osoblje)

« Osoblje koje radi na temelju ugovora o djelu - ne smatra se osobljem dotiCne
organizacije
» Rezultati moraju biti na zadovoljavajucoj razini kvalitete
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AGENCIJA ZA . . .. u
@ MOBILNOSTI Diseminacijska dogadanja

Prihvatljivi

troskovi

Troskovi Obrac¢una se mnozenjem
organizacije lokalnom sudioniku | broja sudionika (isklju€ujugi

diseminacijskog 200 EUR po sudionike iz organizacija

korisnika) s jediniénim
doprinosom koji se
primjenjuje po sudioniku

dogadanja medunarodnom
sudioniku

Ako se ne razviju odobreni intelektualne rezultate doticha diseminacijska dogadanja nece
se smatrati formalno prihvatljivima

 Mogu se odrzavati samo u programskim zemljama u kojima se nalaze korisnici

« Treba biti organizirano na zadovoljavajuc¢oj razini kvalitete

« Maksimalno 30 000 EUR za projekt u cjelini

* Prihvatljivi sudionici:
Samo sudionici izvan organizacija korisnika koje sudjeluju u Projektu mogu se
uracunati u ukupan broj osoba na temelju kojeg se utvrduje iznos financijske potpore

- By
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AGENCIJA ZA - } - i ) i
‘%‘é’@ékﬁﬁ?éu Ucenje, poducavanje, osposobljavanje

Troskovi Putovanje Obrac¢unava se
putovanja i 100-1999 km = 275 EUR | mnozenjem ukupnog
Zzivotnih troSkova | po sudioniku broja sudionika s

za mobilnost u >1999km= 360 EUR po | Jjedinicnim doprinosima
inozemstvo sudioniku ovisno o udaljenosti

Obracunava se
mnozenjem broja
dana s jedini€énim
doprinosom ovisno o
trajanju mobilnosti

Pojedina¢na potpora
do 14.dana = 100 EUR
Od 15. dana =70 EUR

« Aktivnosti se moraju odrzavati u zemljama u kojima se nalaze partneri

» Partneri moraju biti u stanju dokazati formalnu povezanost s osobama koje
sudjeluju u transnacionalnim aktivnostima

euro).
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4" - KA2: strateska partnerstva

K

MOBILNOST I
PROGRAME EU

Il. dio — opdi uvjeti:

DIO B — FINANCISKE ODREDBE

11.16.3 Uvjeti za naknadu stvarnih troskova

1.

2.
3.

5.

6.

2

troSkove mora ostvariti korisnik i moraju nastati unutar formalno
prinvatljivog razdoblja,

moraju biti navedeni u proracunu ili prihvatljivi po pitanju transfera,

nastali su vezano za Projekt, kako je opisano u Privitku I i nuzni su
za provedbu istog,

moguce ih je utvrditi | provjeriti, evidentirani su u poslovnim knjigama
korisnika te su utvrdeni u skladu s primjenjivim raCunovodstvenim
standardima zemlje u kojoj je korisnik osnovan i u skladu s
uobiCajenom praksom obracunavanja troskova korisnika,

u skladu su sa zahtjevima primjenjivin poreza i socijalnog
zakonodavstva,

razumni su, opravdani te u skladu s nacelom ispravnog upravljanja
financijama, posebice Sto se tiCe ekonomicnosti i u€inkovitosti,

nisu pokriveni jediniCnim doprinosom.
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MOBILNOST I . . .
LI Izvanredni troskovi

T ——

Podugovaranje te nabava robe i Financijska
usluga, ako je korisnik za iste potpora jednaka je
podnio zahtjev. iznosu od 75%
Troskovi vezani za amortizaciju stvarno nastalih
opreme ili druge imovine. formalno

Troskovi najma ili zakupa opreme | prihvatljivih

- Erasmus+

ili druge imovine su formalno troSkova.
prihvatljivi ako ti troSkovi ne

premasuju troSkove amortizacije

slicne opreme ili imovine i ne

uklju€uju financijske troskove.

Boboro020. s cUoessD “Sveuropass e



AGENCI]JA ZA
@mﬁméu Potpora za posebne potrebe

Troskovi koji su Financijska potpora je

neophodni kako bi se naknada od 100% iznosa
omogudilo za stvarno nastale formalno

osobama s prihvatljive troSkove.
invaliditetom

sudjelovanje u
Projektu, a koji
predstavljaju dodatne
troSkove uz troskove
koji se financiraju iz
jediniénog doprinosa.
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AGENCI]JA ZA
1 MOBILNOST I
PROGRAME EU

Nadzor i pracenje - Agencija

« Tijekom provedbe projekta, moguci su odredeni oblici
nadzora/pracenja projekta od strane Agencije

* Cilj —» upoznavanje korisnika, rjeSavanje problema i pitanja,
identificiranje primjera dobre prakse, itd.

Savjetodavni posjet

Razgovor korisnika s programskim djelatnikom
Agencije u prostorima korisnika i pruzanje dokumenata
na uvid

Nadzorni posjet

Razgovora djelatnika iz raCunovodstva korisnicke
ustanove s djelatnikom Odjela za financije iz Agencije

Desk check

Sluéajan odabir projekata za detaljniju provjeru
dodatne dokumentacije

m Erasmus+ m Obzor 2020.
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AGENCIJA ZA
MOBILNOST I

S Odrzivost projekta

Diseminacija

-
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AGENCIJA ZA
‘ PROGRANE 1 Odrzivost projekta

DISEMINACIJA:

- koristenje Sto vecCeg broja dostupnih medijskih kanala (TV, radio,
novine, web...)

DISEMINACIJA - prijenos znanja i iskustava na sto vecéi broj
dionika u svrhu odrzivosti projekta
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MOBILNOST I
PROGRAME EU

E?"] Ugovor o dodjeli financijske potpore

Opdi uvjeti

DISEMINACIA
VIDLJIVOST EU FINANCIRANJA (CL. 11.7)

U svakoj komunikaciji ili publikaciji vezanoj za Projekt koju izda korisnik, ukljucujuci one na
konferencijama, seminarima ili bilo kakvim promidzbenim materijalima (kao Sto su broSure,
letci, posteri, prezentacije, itd.) treba biti navedeno da je Projekt financiran od strane Unije i
mora imati otisnut simbol Europske unije, sluzbeni logotip te graficki identitet svojstven
programu Erasmus+, u skladu sa smjernicama koje se odnose na vizualni identitet, a koje su
dostupne na:

http://ec.europa.eu/dgs/education culture/publ/graphics/identity en.htm i

http://ec.europa.eu/dgs/communication/services/visual identity/pdf/use-

emblem en.pdf

Izjava o odricanju od odgovornosti, kao i logotip programa Erasmus+
nalazi se na mreznim stranicama Agencije:
http://www.mobilnost.hr/index.php?id=474

Erasmus+

e - 2
B8 Obzor 2020. CEEPUS axess D ' Szeuropass
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E?" RGeNCIA 2A Ugovor o dodjeli financijske potpore
Opci uvjeti

PROGRAME EU
- Funded by Co-funded by -
the European Union the European Union

This project is co-funded by This project is funded by
the European Union the European Union

PREPORUKA: Drzati se savjeta iz smjernica
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CLANAK 1.7- ZASTITA | SIGURNOST SUDIONIKA

AGENCIJA ZA . v .
‘ e Ostali ¢lanci Ugovora

e Korisnik mora imati uspostavljene ucinkovite mjere i postupke kojima osigurava
sigurnost i zastitu sudionika u njihovom Projektu.

e Korisnik ¢e osigurati da svi sudionici ukljueni u aktivnosti mobilnosti u inozemstvu
imaju odgovarajuce osiguranje.

CLANAK 1.8 — MJERODAVNO PRAVO | RJESAVANJE SPOROVA

 1.8.1 Ugovor je reguliran zakonima i drugim propisima Republike Hrvatske kao
mjerodavnim pravom.

* 1.8.2 Nadlezni sud, odreden u skladu s mjerodavnim nacionalnim pravom, jedini je
ovlasten za rjeSavanje sporova izmedu NA i korisnika koji se odnose na tumacenje,
primjenu i valjanost ovog Ugovora, ako se takav spor ne moze rijesiti dogovorno.
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‘ PROGRAME EU Ostali clanci Ugovora

CLANAK 1.9 — DODATNE ODREDBE O KORISTENJU REZULTATA
(UKLJUCUJUCI PRAVA INTELEKTUALNOG | INDUSTRIJSKOG
VLASNISTVA)

* Uz odredbe clanka 11.8.3, ako korisnik proizvede obrazovne
materijale u okviru Projekta, takvi ce materijali biti dostupni
besplatno na Internetu uz otvorenu licencu.
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- p) Mobility Tool; ¢l. 1.10.1

Mobility Tool je alat web platforme za suradnju, upravljanje i izvjeStavanje o
projektima mobilnosti u okviru Programa Erasmus+

Cilj:
transparentnije izvjestavanje korisnika mobilnosti
jednostavnije i bolje usporedbe rezultata i koristi svih korisnika

Prednosti Mobility Toola:
e transparentnost

* unificiranost

* tocnost

Obveza koriStenja: biljezenje svih podataka vezanih uz aktivnosti mobilnosti
koje se poduzimaju, ukljucujuci aktivnosti mobilnosti bez financijske potpore
iz EU sredstava tijekom cijelog razdoblja (¢l. 1.10.1)
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" PROGRAME EU Ostali clanci Ugovora

CLANAK .11 DODATNE ODREDBE O PODUGOVARANIJU

* |znimno od odredbi navedenih u ¢lanku 11.10, korisniku nije dopusteno
podugovarati aktivnosti koje se financiraju iz proracunske kategorije
Intelektualni rezultati.

CLANAK 1.13 — POTPORA SUDIONICIMA

— primjenjuje se kod projekata koji sadrze Aktivnosti ucenja, poducavanija,
osposobljavanja
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E‘ Ostali clanci Ugovora

CLANAK 1.13 — POTPORA SUDIONICIMA

U slucaju kada provedba Projekta zahtijeva dodjeljivanje potpore sudionicima,
korisnik ¢e dodijeliti takvu potporu u skladu s odredbama navedenim u
Privitku I, a koji moraju sadrzavati najmanje:

maksimalni iznos financijske potpore koji ne premasuje EUR 60 000 za
svakog pojedinog sudionika,

e kriterije kojima se odreduje tocan iznos potpore,

e aktivnosti za koje sudionik moze primiti potporu, na temelju fiksnog
popisa,

e definiciju osoba i kategorija osoba koje mogu primiti potporu,

e kriterije za davanje potpore.
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1‘ PRoGRANE Ostali ¢lanci Ugovora
CLANAK 1.13 - POTPORA SUDIONICIMA

Korisnik je obavezan:

* |li prebaciti financijsku potporu za proracunske kategorije putovanje, pojedinacna
potpora i jezicna potpora u potpunosti sudionicima Transnacionalnih aktivnosti
ucenja/poducavanja/osposobljavanja, primjenjujuci stope pausalnih doprinosa kako je
navedeno u Privitku IlI.

* |li dodijeliti potporu za proracunske kategorije putovanje, pojedinacna potpora i jezicna
potpora sudionicima u transnacionalnim aktivnostima
ucenja/poducavanja/osposobljavanja u obliku doprinosa u naravi ili ako je aktivnost
predfinancirana od strane sudionika, u obliku refundacije tih troskova u skladu s
internim pravilima ustanove. U tom slucaju, korisnik je duzan osigurati zadovoljenje
standarda kvalitete i sigurnosti kod pruzanja potpore za putovanje, pojedinacnu
potporu i jezicnu potporu.

e Korisnici mogu kombinirati dvije opcije navedene u prethodnom odlomku ako osiguraju
posteno i jednako postupanje prema svim sudionicima. U tom slucaju uvjeti koji se
primjenjuju na svaku opciju primjenjuju se i na proracunske kategorije na koje se
doti¢na opcija odnosi.

m Erasmus+ m Obzor 2020. CEEPUS =0 (,IX%SS& 1_.A£\<§UFO,DGSS a



E"ﬁ s R
1‘ Ostali ¢lanci Ugovora

CLANAK 1.14 — SUGLASNOST RODITELJA/SKRBNIKA

* Korisnik je duzan pribaviti suglasnost roditelja/skrbnika za
sudionike koji su maloljetni u prije njihova sudjelovanja u bilo
kojoj aktivnosti mobilnosti.

— odnosi se na sve projekte koje sadrze bilo kakvu mobilnost
ucenika (npr. Transnacionalni sastanci i Aktivnosti ucenja,
poducavanja, osposobljavanja)
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R Privitak Il
PROGRAME EU . - . .
Formalno prihvatljive aktivnosti
Formalno F | —
prihvatljive ormano 2 °>
aktivnosti - prl!'lva.tljwo ° -g
uskladus trajanje =
pravilima mobilnosti- - o
navedenim minimalno T ©
u Vodicu trajanje 82
kroz aktivnosti >
o
Erasmus+ - ne -
ukljucuje 107)
dane za put
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@ AGENCI)A ZA Op¢i uvjeti — clanak 11.16, Privitak Il
Formalno prihvatljivi troskovi

PROGRAME EU

e Upravljanje i provedba
projekta

e Transnacionalni projektni

Obracun jedinic¢nih sastanci
doprinosa Intelektualni rezultati

Diseminacijska dogadanja
Aktivnost ucenja,
Formalno poducavanja, osposobljavanja

prihvatljivi

troskovi

Udio prihvatljivih Potpora za posebne potrebe
troskova e lzvanredni troskovi

Bl cosrus+ B8l o120 2020. CEEPUS ~Uaxess&D .= <europass 6



MOBINOST Opci uvjeti — ¢lanak 11.16, Privitak Ill
PROGRAME EU
Formalno prihvatljivi troskovi — obracun jedini¢nih doprinosa

Dogadaj koji uvjetuje
pravo na financijsku

Dogadaj koji uvjetuje pravo na

. .potporu 9 Uoravlianie financijsku pqtporu_%

intelektualni rezultat je BT TRy Jpravijan) provedba aktivnosti od strane
ostvaren na It I proyedba korisnika te ostvarivanje

zadovoljavajuéoj razini projekta rezultata koji su pokriveni ovom

kvalitete, kako je proracunskom kategorijom

odredeno vrednovanjem

NA S
Dogadaj koji uvjetuje pravo

na financijsku potporu -

Prihvatliivi Transn?cmn.alnl sudlomk.Je sudjelovao na
—J— . projektni transnacionalnom sastanku
troskovi tanci . .
= sastanci te ostvario putovanje koje

navodi u izvjeséu

Dogadaj koji uvjetuje
pravo na financijsku

potporu -> diseminacijsko Aktivnost Putovanje: dogadaj koji uvjetuje pravo
dogadalj\je J:e ,oc.iriano. na Diseminacijska ucenja, nfe\ f.|nancusku.potporu 9 sud.lonlkje _
zadovoljavajucoj razini dogadanija poducavanja, uistinu ostvario putovanje koje navodi u
kvalitete, prema osposobljava izvjescu.

vrednovanju NA nja Pojedinagna potpora: dogadaj koji

uvjetuje pravo na financijsku potporu -
sudionik je uistinu sudjelovao u

— aktivnosti uﬁinozemstvu.
Bl crocrs + B 06201 2020. CEEPUS ~Uraxess D 1= <europass 6



@ MOBILNOST T Opci uvjeti — clanak 11.16, Privitak lli

PROGRAME EU
Formalno prihvatljivi troskovi — obracun stvarnog troska

Potpora za posebne potrebe

e Formalno prihvatljivi troskovi: neophodni kako bi se osobama s
invaliditetom omogudilo sudjelovanje u aktivnosti, a koji predstavljaju
dodatne troskove uz troskove koji se financiraju iz jedinicnog doprinosa

lzvanredni troskovi

e Formalno prihvatljivi troskovi: podugovaranje, troskovi vezani uz
amortizaciju opreme ili druge imovine
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AGENCIJA ZA
MOBILNOST I v

PROGRAME EU Zavrgno izvjesce i za\[rgna iSplata

N

RASPISIVANJE NATJECAJA

ZAVRSNA ISPLATA PRIJAVE PROJEKATA

ZAVRSNO'1ZVIESCE ODABIR PROJEKATA

ZAVRSETAK PROJEKTA ODLUKA O DODIJELI
FINANCIJSKE POTPORE

PROVEDBA PROJEKTA

POTPISIVANJE UGOVORA

ISPLATA 2. PREDUJMA PRIVREMENO I1ZVJESCE

Projekt: 3 godine PROVEDBA PROJEKTA

- By
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Zavrsno izvjesce; ¢l. 1.4.3:

K

STO: zahtjev korisnika za isplatom preostalog
iznosa

[GDJE: U mreznom sustavu Mobility Tool

aktivnosti; na engleskom jeziku

[ROK ZA PREDAJU: 60 dana nakon zavrsetka

TECAJ: dnevni te¢aj Europske sredidnje banke, na
dan kada je zadnja od stranaka potpisala Ugovor

REZULTAT ANALIZE: Obavijest o analizi zavrsSnog
izvjeS€a (povrat ili zavrSna isplata)
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AGENCIJA ZA
@ Dokazna dokumentacija

e dokaz izvrsenih aktivnosti i rezultata mora biti
Upravljanje i dostavljen u obliku opisa tih aktivnosti i
provedba < rezultata u zavrSnom izvjescu

projekta e postavljeno na Diseminacijsku platformu
e dostupno za provjeru i reviziju

e jzjava potpisana od strane organizacije
primatelja s navedenim imenom sudionika,
svrhom aktivnosti, datumom pocetka i
zavrsetka aktivnosti; putne karte ili drugi
racuni na kojima je navedeno mjesto polaska i
mjesto dolaska

Transnacionalni
projektni <<
sastanci
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AGENCIJA ZA
@ Dokazna dokumentacija

e Dokaz da je intelektualni rezultat ostvaren, postavljen na
Diseminacijsku platformu, dostupan za provjeru/revizije.

e Dokaz o ulozenom vremenu za ostvarivanje intelektualnog
rezultata, u obliku evidencije radnog vremena s navedenim
imenom osobe, s kategorijom osoblja (Privitak Ill),
datumima i ukupnom broju dana provedenih u stvaranju
intelektualnog rezultata

Dokaz o prirodi odnosa izmedu osobe i korisnika (vrsta
ugovora o radu, volonterski rad, itd.)

Intelektualni
rezultati <

opis diseminacijskog dogadanja u zavrSnom izvjes¢u; dokaz
o sudjelovanju na diseminacijskom dogadanju u obliku
popisa sudionika s njihovim potpisima , navedenim
Diseminacijska _< imenom, datumom i mjestom diseminacijskog dogadanja te

s podacima za svakog sudionika: ime, adresa e-poste te
potpis osobe, ime i adresa organizacije posiljatelja iz koje
sudionik dolazi; detaljan program rada te svi koristeni i
podijeljeni materijali na diseminacijskom dogadanju.

dogadanja

N~
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AGENCIJA ZA
@ Dokazna dokumentacija

e Putovanje - za putovanje koje se odvija izmedu
organizacije posiljatelja i organizacije primatelja: dokaz o
nazocnosti na aktivnosti u inozemstvu u obliku izjave
potpisane od strane organizacije primatelja s navedenim
imenom sudionika, svrhom aktivnosti u inozemstvu kao i
datumom pocetka i zavrSetka; u sluc¢aju putovanja iz
mjesta koje nije mjesto gdje se nalazi organizacija

Aktivnost uéenja, posiljatelj i/ili putovanja na mjesto koje nije mjesto gdje

poducavanja, -< se nalazi organizacija primatelj , stvarni itinerar putovanja
osposobljavanja treba biti potkrijepljen putnim kartama ili drugim
racunima na kojima je navedeno mjesto polaska i mjesto
dolaska.

Pojedinacna potpora - potvrda o sudjelovanju u aktivnosti
u inozemstvu u obliku izjave potpisane od strane
organizacije primatelja, s navedenim imenom sudionika,
svrhom aktivnosti u inozemstvu kao i datumom pocetka i
zavrsetka aktivnosti.

-

| [—— B8 020 2020. CEEPUS SUaxess D :_‘§<eur opass 6



AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I

Dokazna dokumentacija

Potpora za posebne _< e Racuni za stvarno nastale troskove, s navedenim imenom i
potrebe adresom tijela koje izdaje raCun, iznosom i valutom te
datumom racuna.

e Podugovaranje: racuni za stvarno nastale troskove s navedenim
imenom i adresom tijela koje izdaje racun, iznosom i valutom te
datumom racuna.

Izvanredni troskovi << e Tro$kovi amortizacije: potvrda o nabavi, najmu ili zakupu
opreme, kako je evidentirano u racunovodstvenim izvjes¢ima
korisnika, ¢cime se opravdava da ti troSkovi odgovaraju razdoblju
navedenom u ¢lanku 1.2.2, a stopa stvarne upotrebe u svrhe
obavljanja aktivnosti takoder moze biti uzeta u obazir.
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" AGENCIJA ZA
: MOBILNOST I
PROGRAME EU

Dokazna dokumentacija

VAZNO:

Voditi racuna o razlici izmedu dokazne dokumentacije za NA i dokazne dokumentacije
za potrebe racunovodstva vase ustanove

-> VODENJE TROSKOVA U SKLADU S HRVATSKIM ZAKONIMA, uz upotrebu obveznih
racunovodstvenih alata — u slucaju nejasnoca obratiti se nadleznim tijelima (MZOS,
Porezna uprava - Ministarstvo financija)
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E" MOBILNOST T : e e
IR Formalno neprihvatljivi troskovi

* Prinos na kapital;

e Troskovi duga i otplate duga;

* PriCuve za gubitke ili dugovanja;

* Neplacene kamate;

e Sporna potrazivanja;

* Tecajni gubitci;

e TrosSkovi otvaranja i vodenja bankovnih racuna (ukljucujuci troSkove prijenosa
sredstava od NA koje naplacuje banka korisnika;

* Troskovi koje je korisnik prijavio u okviru drugog Projekta koji se financira iz
i koje se financiraju iz proracuna Unije te financijske potpore koje su dodijelila
druga tijela izuzev Komisije u svrhu primjene proracuna Unije), posebice
neizravni troskovi nisu formalno prihvatljivi u okviru financijske potpore za
Projekt koja je dodijeljena korisniku kada isti vec¢ prima operativnu financijsku
potporu financiranu iz proracuna Unije tijekom doticnog razdoblja;
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U slucaju najma ili zakupa opreme, trosak svake moguénosti otkupa na kraju
razdoblja zakupa ili najma;

e Doprinosi u naravi od strane trece osobe;

* Pretjerani ili nepromisljeni troskovi;

 PDV, kada je moguce ostvariti povrat istog u skladu s mjerodavnim
nacionalnim poreznim zakonima.

AGENCIJA ZA
MOBILNOST I
‘ PROGRAME EU Formalno neprihvatljivi troskovi
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E" AGENCIIA ZA Privitak Il

TN C. Smanjenje financijske potpore
LOSA, DJELOMICNA ILI ZAKASNJELA PROVEDBA PROJEKTA

Zavrsno izvjeSce Ce se analizirati na osnovi kriterija kvalitete i dodijeljenih do
max. 100 bodova.

Losa, djelomicCna ili zakasnjela provedba utvrduje se na temelju sljedecih
stavki od strane NA:

e Zavrsno izvjesce koje predaje korisnik;
* Proizvodi i rezultati koji su ostvareni projektom;

* Ako je primjenjivo, izvjeS¢a pojedinih osoba koje sudjeluju u
transnacionalnim aktivnostima ucenja, poducavanija ili osposobljavanja;

e Drugiizvor informacija: nadzorni posjeti, provjera dokumentacije ili
provjere na licu mjesta koje poduzima NA

m Erasmus+ m Obzor 2020. CEEPUS =2 OXESS&) :_\_zg_europass 6



‘ AGENCIIA ZA Privitak Il
C. Smanjenje financijske potpore

K

PROGRAME EU

Smanjenje financijske potpore na temelju loSe, djelomicne ili zakasnjele
provedbe ¢e se primjenjivati na ukupni konacni iznos formalno prihvatljivih
troskova za potporu za organizaciju i izvanredne troskove na sljedeci nacin:

v' 25% ako je zavrsno izvjesée ocijenjeno s 41 do 50 bodova, ukljuéujuéi obje
ocjene

v" 50% ako je zavrsno izvjesce ocijenjeno s 26 do 40 bodova, ukljuéujuéi obje
ocjene

v' 75% ako je zavrsno izvjesée ocijenjeno s 0 do 25 bodova, ukljuéujuéi obje
ocjene
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PROGRAME EU C. Smanjenje finanCijSke pOtPOre

KRITERUI:

 Uskladenost s odobrenom prijavom

e Kvaliteta provedenih aktivnosti

* Kvaliteta stvorenih proizvoda i rezultata

e |shodi ucenja i uCinak na sudionike

* Ucinak na organizacije koje sudjeluju u projektu

* Kada se radi o aktivnostima ucenja, poducavanja ili osposobljavanja: kvaliteta
prakti¢nih aktivnosti vezano uz potporu mobilnosti u smislu pripreme,

pracenja i potpore sudionicima tijekom aktivnosti mobilnosti, kvaliteta
aktivnosti vezano uz priznavanje/vrednovanje ishoda ucenja sudionika

e Kvaliteta i opseg odrzanih diseminacijskih aktivnosti

e Potencijalni Siri uinak na pojedince i organizacije izvan onih koji su izravno
uklju€eni u Projekt
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m' AGENCIJA ZA
: MOBILNOST I
PROGRAME EU

Smanjenje financijske potpore

Zavrsna isplata Djelomicni povrat  Potpuni povrat sredstava
(najvise do 20%) sredstava: e ukoliko se projekt ne
provodi u skladu s
e zbog neispunjenja programskim pravilima,

dijela projekta, zbog ukoliko se projekfc uopce
lode kvalitete projekta ~ Nne provede, ukoliko se ne
dostavi z. izvjesce

* Korisnik se moze ocitovati na rezultate analize, ukoliko nije suglasan s njima u
roku od 30 dana
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MOBILN

PROGRAME EU (Opéi uvjeti ".18)

E‘ wevanza  Utvrdivanje konacnog iznosa financijske potpore
1 TI

Konacni iznos financijske potpore bit ¢e utvrden na sljededi
nacin:

* kada financijska potpora ima oblik naknade za formalno
prihvatljive troskove, iznos Ce se utvrditi primjenom stope
naknade navedene u tom Clanku na formalno prihvatljive
troskove Projekta koji su odobreni od strane NA za
odgovarajuce kategorije troskova, u korist korisnika;

e kada financijska potpora ima oblik jedinicnog doprinosa, iznos
Ce se utvrditi mnozenjem jedinicnog doprinosa navedenog u

tom Clanku sa stvarnim brojem jedinica koje je NA odobrila za
korisnika.

e U slucaju kada je u Privitku Il predvidena kombinacija razlicitih
oblika financijskih potpora, iznosi Ce se zbrojiti.
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'I AGENCIJA ZA
s, .
Za kraj...

KB

 Vodite racuna o nuznosti DISEMINACIJE i EVALUACIJE — za
vrijeme i nakon zavrSetka projekta

 Dokumente je potrebno Cuvati 5 godina od posljednje isplate.

=
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AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I
PROGRAME EU

KORISNI SAVIETI

UGOVOR

e detaljno procitajte i proucite ugovor i sve privitke
* sve bitne promjene vezane uz projekt/organizaciju odmah javite Agenciji

ROKOVI

¢ zabiljezite rokove
e strogo se pridrzavajte svih rokova

PITANJA

e prije kontaktiranja Agencije potrazite odgovore u dostupnim izvorima:
ugovor, mrezna stranice Agencije, Vodic kroz program Erasmus+, najcesca
pitanja

KONTAKTIRANJE AGENCIJE

¢ kontakt pisanim putem e-mailom i/ili postom (¢lanak 1.6 ugovora posebni
uvjeti i ¢lanak 11.2.1 opdi uvjeti)
e u predmetu svake korespondencije obavezno navesti cijeli projektni broj
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&" ey KONTAKT PODACI

OZREN PAVLOVIC BOLF

voditelj Odjela za opCe obrazovanje
ozren.pavlovicbolf@mobilnost.hr
+385 1 500 5666

ANA X1 A JELENA .
KUNOVIC ANA PERISIC GORICANEC TEA REZEK

ana.kunovic@mobilnost.hr ana.perisic@mobilnost.hr jelena.goricanec@mobilnost.hr tea.rezek@mobilnost.hr
+3851 5005960 +3851 555 6751 +3851 549 7897 +3851 555 6495

comenius@mobilnost.hr
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Hvala na
paznji

Kontakt:
A comenius@mobilnost.hr

Pratite nas i na
facebooku:

http://goo.ql/zw|LSv

o

AGENCIJA ZA
MOBILNOST I
PROGRAME EU
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