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Projektni ciklus 
Završno izvješće 

•     Datum dostave završnog izvješća = datum završetka projekta + 60 dana  
 

 
• Završno izvješće nije moguće predati dok projekt formalno ne završi!! 
 
•     Važno je poštivanje rokova, u protivnom može doći do raskida Ugovora 
 

 
•      Završno izvješće podnosi se putem Mobility Tool-a na hrvatskom ili engleskom 
       jeziku 
 
•      Priručnik za korištenje Mobility toola i ostale informacije o provođenju 
 http://mobilnost.hr/hr/sadrzaj/sudjelovanje/mladi/erasmus-mladi/sudjelovanje-
2015-/provedba-projekata-2015-/  
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Završno izvješće 

Završno izvješće se sastoji od: 

•  Narativnog dijela (kvaliteta) 

• Proračuna (zatraženi troškovi) – paziti na troškove! 
• !! sve stvarne troškove u završnom izvješću korisnik je dužan voditi i iskazati u eurima 

primjenjujući mjesečni tečaj kojeg je utvrdila Europska komisija i objavila na svojoj mrežnoj 
stranici, a koji se primjenjuje na dan potpisa Ugovora o dodjeli financijske potpore od strane 
zakonskog predstavnika Agencije za mobilnost i programe EU 

• http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm 

• Evaluacijskih upitnika (ispunjenih u Mobility tool-u) – ne vrijedi za KA3 

• Potpisane deklaracije časti 

• Tablice rasporeda aktivnosti 

• Dokaza provedbe projekta (slike, video, rezultati projekta, vidljivost, 
diseminacija...) 
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Završno izvješće 

Potrebno dostaviti 

• Potpisanu deklaraciju časti 

• Raspored aktivnosti 

• Dokazi provedbe aktivnosti 
(fotografije, video, rezultati 
projekta...) 

• Izvanredni troškovi i potpora za 
posebne potrebe – računi i 
dokazi o plaćanju (bankovni 
izvadak) 

Nije potrebno dostaviti  

• Putne karte 

• Izjava o sudjelovanju 

• Račune 

 

 

 

• Obavezno čuvati 3 godine od 
datuma završne isplate za slučaj 
dodatnih kontrola (5 godina za 
projekte iznad 60 000 EUR) 

 

U fazi završnog izvješća: 



Završno izvješće 

Narativni dio: 
• Sažetak 

– Mobility tool preslikava sažetak iz prijave – potrebno ažurirati! 

• Opis projekta 
– Realan prikaz provedenog, poteškoća i odmaka od projektne prijave 
– Doprinos i utjecaj na partnerske organizacije 
– Evaluacija i mjerenje rezultata/zaključci i analiza provedenih evaluacija (što je evaluacija 

pokazala?) 

• Provedba projekta 
– Praktična strana provedbe projekta (putovanje, smještaj, suradnja s partnerima, priprema 

sudionika...) 

• Aktivnosti 
– Realan prikaz provedenih aktivnosti, korištenih metoda (+ ažuriran raspored aktivnosti) 

• Profil sudionika 
– Uključenost sudionika u projektu 
– Poseban naglasak na sudionike s manje mogućnosti – nije dovoljno samo nabrojati već je 

potrebno objasniti utjecaj projekta na te sudionike  

• Ishodi učenja  
– Utjecaj projekta na sudionike, organizacije i lokalnu zajednicu 

• Diseminacija 
– Detaljan prikaz rezultata, načina širenja i iskorištavanja 



Završno izvješće 

Kvaliteta završnog izvješća: 

• Copy/paste princip nije prihvatljiv -  potreban realan prikaz provedenog, 
poteškoća i odmaka od projektne prijave 

• Detaljno opisati sve faze projekta, korištene metode i ishode učenja, 
učinak projekta na sve uključene  

• Razlikovati vidljivost i diseminaciju 

 

• Razmjene mladih – aktivna uključenost mladih u svim fazama projekta 
mora biti opisana 

• EVS – podrška volonterima (jezik, mentorstvo, osobni projekt), praćenje i 
evaluacija učenja volontera 

• KA3 – objasniti ulogu mladih u projektu, objasniti ulogu donositelja odluka 
i rezultate njihove interakcije 

 

 



Završno izvješće 

Analiza izvješća 

• Mogući rezultati završnog izvješća: 
 

- Završna isplata 
 
- Djelomični povrat sredstava – zbog neispunjenja dijela projekta, zbog loše 
kvalitete projekta 
 
- Potpuni povrat sredstava – ukoliko se projekt ne provodi u skladu s programskim 
pravilima, ukoliko se projekt uopće ne provede, ukoliko se ne dostavi završno 
izvješće 

 
• Agencija obavještava korisnika o rezultatima analize u obavijesti o analizi završnog 
izvješća 
 
• Korisnik se može očitovati na rezultate analize, ukoliko nije suglasan s njima u roku od 
30 dana 



Završno izvješće 

• Smanjenje financijske potpore na temelju loše, djelomične ili zakašnjele 
provedbe će se primjenjivati na ukupni konačni iznos formalno 
prihvatljivih troškova za potporu organizaciji te izvanredne troškove na 
sljedeći način:  

 

 

 Smanjenje organizacijskih 
troškova za: 

Broj bodova: 

25% 40-50 

50% 25-40 

75% <25 



Projektni ciklus 
Završna isplata 

1. RAPISIVANJE 
NATJEČAJA 

2. ODABIR PRISTIGLIH 
PROJEKATA 

3. ODLUKA O DODJELI 
FINANCIJSKE POTPORE 

4. POTPISIVANJE 
UGOVORA 

5. PRVA ISPLATA 

6. PROVEDBA PROJEKTA 

7. PRIVREMENO IZVJEŠĆE 

8. ZAVRŠETAK PROJEKTA   

9. ZAVRŠNO IZVJEŠĆE 

10. ZAVRŠNA ISPLATA 



Projektni ciklus 
Završna isplata 

• Može iznositi do najviše 30% odobrenih sredstava 
 
• Utvrđuje se prilikom analize završnog izvješća 
 
• Isplaćuje se u roku 60 dana od datuma primitka završnog izvješća  
 
• U slučaju zahtjeva za nadopunu dokumentacije, rok od 60 dana se 
obustavlja 
 
• Isplate će biti izvršene u roku, požurivanja isplate nisu moguća 
 



Mobility Tool 

• Mobility Tool je web platforma za suradnju, upravljanje i izvješćivanje o 
projektima mobilnosti 

• Mobility Tool mrežnoj stranici pristupate putem sljedeće poveznice: 
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility 

 

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility


Pristup Mobility Toolu 

• Pristupanje Mobility Toolu putem ECAS računa! 
– Zakonski zastupnik 

– Kontakt osoba 

• E-mail adresa zakonske i kontakt osobe povezana s Mobility 
Toolom preko ECAS računa! 

• Potrebno otvoriti ECAS račun za svaku osobu kojoj se želi 
dodijeliti pristup (ako ga već nema) 

• Sve upute za ECAS račun možete pronaći u priručniku na poveznici: 
http://www.mobilnost.hr/prilozi/05_1391612230_05_1389948514_ECAS_
prirucnik.pdf.  

 

http://www.mobilnost.hr/prilozi/05_1391612230_05_1389948514_ECAS_prirucnik.pdf.
http://www.mobilnost.hr/prilozi/05_1391612230_05_1389948514_ECAS_prirucnik.pdf.
http://www.mobilnost.hr/prilozi/05_1391612230_05_1389948514_ECAS_prirucnik.pdf.


• U slučaju kada nije moguće pristupiti Mobility Toolu: 

1. Potrebno provjeriti da li sve osobe imaju ECAS račun  

2. Kontaktirati Agenciju 

 

Pristup Mobility Toolu 



Informacije o projektu 



Promjena partnera 

• U sustavu Mobility Tool možete mijenjati podatke o partnerskim 
organizacijama koje sudjeluju u projektu, kontakt osobama, mobilnostima, 
sudionicima i budžetu. Sve ostale podatke o projektu, kao što su naziv 
projekta, trajanje projekta i projektni ID ne možete mijenjati.  

 



Promjena partnera 

 Dodati novog partnera 

Obrisati partnera 

Promijeniti podatke o partneru 



        

• Postupak unosa izmjena podataka o kontakt osobi projekta, kao i brisanja 
pojedinog kontakta je sličan procesu mijenjanja podataka o organizaciji 

        Napomena: pristup Mobility Tool alatu imaju samo kontakt osobe 
organizacije prijavitelja ili osobe kojima se dodijeli pristup 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Promjena kontakt podataka 

Dodati novi kontakt 

Obrisati kontakt 



Promjena kontakt podataka 

 



        

• Mobilnost podrazumijeva podatke o sudionicima Erasmus+ projekta, kao 
što su osobni podaci, podaci o destinaciji i trajanju mobilnosti, o 
financiranju projekta i sl.  

• U Mobility Tool sustavu je moguće unijeti mobilnosti jednu po jednu (1) ili 
putem tabličnog unosa podataka. (2) 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 

2 

Mobilnosti 

c 



        
 

 

Opći podaci o mobilnosti  

• U ovom dijelu unosite informacije o sudioniku mobilnosti, vrsti aktivnosti 
mobilnosti, zemlji i lokaciji organizacije pošiljatelja i primatelja 

• Trebate unijeti sve potrebne podatke o sudioniku mobilnosti 

 
 

 

 

 

 

 

Dodavanje mobilnosti 



 



• Dani aktivnosti-unosom datuma aktivnosti sustav automatski računa 
trajanje aktivnosti. Ukoliko su dani putovanja odvojeni od dana aktivnosti 
potrebno je upisati 0 te će sustav automatski izračunati efektivno trajanje 
koje će biti isto kao i trajanje aktivnosti. Ukoliko su za dane putovanja ipak 
predviđeni potrebno je upisati broj (max.2) te će se efektivno trajanje 
uvećati za taj broj dana 

 



• Unesite podatke o udaljenosti između organizacije pošiljatelja i 
organizacije primatelja te datum početka i završetka mobilnosti. Nakon 
unosa potrebnih podataka je moguće izračunati financijske potpore po 
sudioniku pritiskom na tipku “Calculate” 



• U slučaju odobrenih promjena u projektu potrebno ih je navesti ili navesti 
razloge zbog kojih se grad iz kojeg dolazi sudionik razlikuje od grada 
organizacije pošiljatelja 



        
• Voditelji razmjena, svi sudionici u treninzima, svi volonteri po završetku 

mobilnosti na svoju adresu elektroničke pošte zaprimaju poveznicu na 
mrežnu stranicu (link započinje sa sljedećom adresom: 
(http://ec.europa.eu/eusurvey) na kojoj se nalazi obrazac izvješća koje 
treba popuniti. Izvješće je u obliku online upitnika.  

• Slanje obrasca nije moguće ako mobilnost nije završena ili ako je završno 
izvješće već predano 

 
 

 

 

 

 

 

 Izvješća sudionika 

http://ec.europa.eu/eusurvey
http://ec.europa.eu/eusurvey
http://ec.europa.eu/eusurvey


Promjena volontera (EVS) 

• Važno redovito ažuriranje podataka o volonterima – utječe na participants report 

• U slučaju promjena potrebno je po odlasku  volontera u Mobility Toolu promijeniti 
datum završetka službe i otvoriti novu mobilnost s novim datumima trajanja služne 



        
• Budžet prikazuje dva izvora informacija – odobreni budžet od strane Nacionalne 

agencije i budžet kao sažetak projektnih aktivnosti. U trećem retku - 
“Trenutačni/odobreni budžet” (1) možete pronaći informaciju o trenutačnom 
stanju budžeta.  

• Polja označena sivom bojom sadrže zbroj svih mobilnosti u projektu. Polja koja nisu 
označena sivom bojom se mogu mijenjati. (2) 
 

 

 

 

 

 

Budžet 

1 2 



Generiranje završnog izvješća 

• Nakon što su u Mobility Tool upisane sve mobilnosti i kreiran budžet 
potrebno je odabrati jezik na kojem će biti završno izvješće 



Generiranje završnog izvješća 

• Sljedeći korak je izrada Završnog izvješća 

• Izvješće je potrebno generirati 

• Generiranje završnog izvješća nije isto što i „submitanje”. Izvješće je 
potrebno prvo generirati, narativno ga ispuniti pa tek onda finalno 
„submitati” 

 



Generiranje završnog izvješća 

 



Generiranje završnog izvješća 

• Izvješće je moguće ispravljati, mijenjati, dopunjavati dok izvješće nije 
„submitano”  

• Nakon što je izvješće „submitano” nisu moguće promjene dok djelatnici 
agencije ne „otključaju” projekt 



Generiranje završnog izvješća 
 

Deklaracija časti 

Nakon što su sva polja u narativnom dijelu završnog izvješća popunjena 
odaberite „Start submiting process” – zatim je potrebno učitati PDF 
deklaracije časti, isprintati, potpisati i potpisanu verziju skenirati i priložiti 



Generiranje završnog izvješća 

• Nakon podnošenja završnog izvješća pristup sustavu Mobility Tool će biti 
ograničen. Imat ćete mogućnost čitanja podataka, ali ne i njihovog 
prepravljanja  

• Sve stranice projekta će saržavati sljedeću poruku:  

 



Koraci 

1.  
• Provjeriti kontakt podatke organizacija 

2.  
• Unijeti mobilnosti (podaci o sudionicima) 

3.  
• Provjeriti budžet 

4. 
• Generirati završno izvješće (Generate Beneficiary Report) 

5.  
• Unijeti narativne komentare 

6.  
• Započeti proces podnošenja (Start submiting process) → Pojavljuje se deklaracija časti! 

7.  
• Učitati potpisanu deklaraciju časti i raspored aktivnosti (Annexes) 

8.  
• Podnijeti (submit) 



Hvala na pozornosti! 

Pitanja? 


