9. NAPISITE IZVJESCE

Izvjesce je posljednji korak
u projektu. Prisjetite se
svega Sto ste zajedno radili,
sto ste dozivjeli i naucili te
za sto ste iskoristili novac.
Izvjeice se lako moze
napisati online, a u
njegovo pisanje aktivno
ukljucite sve sudionike,
voditelje skupina i
partnere.

8. RECITE DRUGIMA

Razmjena mladih je
zavriena, ali jos uvijek ima
stvari koje trebate uciniti.
Recite drugim mladima o
svojoj razmjeni, odraslima
takoder! Razmislite kako to
uciniti na razlicite
zanimljive nacine.

24
o. t.
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7.SUDJELUJTE U RAZMJENI
MLADIH

A
L

Pocelo je! Upoznat cete
mlade iz zemalja vasih

partnera. Provedite program

koji ste osmislili i uzivajte,

razmjenjujuci svoje slicnosti i
razlike.

CESTITAMO!

Uspjesno ste zavrsili
projekt. Vrijeme je da se
vratite na pocetak i
provedete novu
razmjenu.

DA

Cestitamo! Kreirali ste
izvrstan projekt i vasa
razmjena mladih bit ce
financirana! Samo
naprijed!

2. PRONADITE PARTNERA

Razmislite iz koje biste zemlje

Zeljeli upoznati mlade i o kojoj
kulturi biste voljeli vise nauciti.

Partneri mogu biti iz zemalja

Europske unije, ali i iz zemalja
susjednih EU. MoZete odabrati
izmedu vise od 50 zemalja!

PN

6. BUDITE SPREMNI

5. PRICEKAJTE ODLUKU

mogli raditi s vasom
skupinom.

Vec ste daleko dospjeli.
Napravite popis stvari koje
jos morate uciniti prije

razmjene, Budite spremni!

Trebate pricekati odluku o
financiranju. Dok ¢ekate
rezultate (oko 3 mjeseca)
osmislite nesto zabavno
sto biste za to vrijeme

o <:\-/

1. SASTAVITE SKUPINU

Vasa skupina se treba sastojati
od mladih osoba u dobiod 13
do 30 godina te dovoljno
odraslih voditelja skupine.

U projektima razmjena moze
sudjelovati od 16 do 60
mladih.

3. KREIRAJTE PROJEKTNI
PRIJEDLOG

Ovo je vrlo vazan korak i ne
mozete nastaviti bez
sudjelovanja svih ¢lanova
skupine.

e o TEMA

Kakve vas teme zanimaju,
koji problemi brinu ili tjeraju
na razmisljanje? Zajedno s
partnerima izaberite
prikladnu temu svojeg
projekta.

CILJ
Sto Zelite nauditi,
razumjeti ili saznati?

Zajedno odaberite
konkretan cilj.

METODA

-
Kako c¢ete postici svoj cilj?
U suradnji s partnerima
napravite dnevni raspored
radionica koje su povezane s
temom vaseg projekta i koje
¢e vam pomoci da o njoj vise
naudite.

Trebat cete ispuniti prijavu za
financiranje. U prijavnom
obrascu upisujte konkretne
odgovore na sva pitanja u
suradnji s partnerima,
voditeljima skupina i
sudionicima. Prijavni obrazac
mozete preuzeti na mreznim
stranicama AMPEU.

Nazalost, vas projektni
prijedlog nije jos
dovoljno dobar. Ne
obeshrabrujte se i vratite
se na korak kreiranja!

e
Sal? o

4. NAPISITE PRIJAVU

N WOV

#ErasmusPlus #YouthExchange

ZAPOCNITE SVOJU EUROPSKU AVANTURU! Svrha ove igre nije
da prvi dodete do cilja, nego da vama i vasem timu pomogne
provesti do kraja Erasmus+ razmjenu mladih. Razmjena mladih
medunarodni je projekt skupina mladih koji su kreirali sami
mladi. Kako igra napreduje, dobivat ¢ete savjete kako kreirati
projektni prijedlog, kako se za njega $to bolje pripremiti, kako ga
kvalitetno provesti i kako ga u konacnici i prijaviti za financiranje
nacionalnoj agenciji. Zelimo vam inspirativan projekt i nadamo
se da cete uzivati igrajuciigru!

PRIJE POCETKA AVANTURE dobro je znati o ¢emu se ovdje radi.
Vodic¢ kroz program Erasmus+ ukljucuje sva pravila i smjernice
vezane za projekte. Vodic kroz Program navodi i ciljeve razmjene
mladih, a ti ciljevi pruzaju okvir za sadrzaj i teme koje projekti
mogu imati. Projekti mogu pridonijeti postizanju vecih ciljeva
kao 3to su:

m pruZanje prilike mladim ljudima da kroz medunarodne
aktivnosti nauce nove informacije, steknu nove vjestine i
perspektive

B ukljucivanje mladih s manje moguénosti

B pomaganje mladima da aktivno sudjeluju u demokratskom
Zivotu

B obradivanje socijalnih pitanja, poput zaposljavanja mladih,
aktivnog gradanstva, interkulturalnog dijaloga, socijalnog
osnazivanja i solidarnosti prema drugim drzavama i narodima.

INFORMACIJE NA POLEDINI

AMPEU INFO

Pod ovim cete naslovom pronaci osnovne ¢injenice. Informacije
na mreznim stranicama AMPEU (Agencije za mobilnost i
programe EU) www.mobilnost.hr uputit ¢e vas u sluzbena pravila
programa i objasniti vam kriterije kvalitete projekata.

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE RADE S MLADIMA

Pod ovim naslovom ucit ¢ete iz iskustava drugih. Osobe koje rade
s mladima, a koje su vec provele projekte razmjene mladih,
konkretnim savjetima i alatima objasnit ¢e vam kako mladi mogu
biti ukljuceni u proces. Takoder ¢e vas podsjetiti na vasu
odgovornost kao odraslih da mladima budete podrska. Vise
materijala pronadi cete na internetskoj stranici nacionalne
agencije (stranici AMPEU).

ZAMKE

Pod ovim naslovom saznat cete nesto vise o iskustvima koja
treba izbjegavati. Rijec je o autenti¢nim primjerima iz provedenih
projekata, a koje dobrim planiranjem lako mozete izbjeci.

EURODESK

Eurodesk je mreza multiplikatora - udruga koje informiraju i
savjetuju mlade o sudjelovanju u Erasmus+ razmjenama mladih i
drugim mogucnostima za medunarodnu mobilnost.

Na www.eurodesk.eu potraZite najblizeg mutliplikatora

(u Hrvatskoj ih je ¢ak 15), informirajte se i pocnite pakirati ruksak!

AGENCIJA ZA
MOBILNOST |
PROGRAME EU

desk
\Hrvatska)

Vidimo se na
www.mobilnost.hr!

- Erasmus+
| \ FINNISH NATIONAL
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SASTAVLJANIJE
SKUPINE

AMPEU INFO

B U razmjenama mladih mogu

sudjelovati mladi od 13 do 30 godina.

M Svaka skupina koja sudjeluje mora se sastojati
od najmanje 4 mlade osobe i 1 voditelja
skupine. Ukupan broj mladih iz svih zemalja
sudionica u projektu mora biti najmanje 16, a
najvise 60.

o Projekti su otvoreni svim mladima, uklju¢ujuci
i mlade s manje mogucnosti koji za sudjelovanje
mozda trebaju snazniju podrsku nego ostali.

B Mladi sudjeluju u projektu slobodnom voljom
i iz vlastitog interesa.

m Mladi su ukljuéeni u projekt od samog
pocetka procesa: kvalitetu projekta umanjuje
ako su mladi sudionici odabrani tek na kraju
planiranja ili nakon sto je odobreno financiranje.

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE
RADE S MLADIMA

VREMENSKA LINIJA PROJEKTA

Popisite razlicite faze projekta na zasebne
listove papira i dajte mladima da ih kronolo3ki
grupiraju u tri osnovne faze provedbe projekta
(priprema, provedba, diseminacija). Istodobno,
mozZete s mladima razgovarati o razli¢itim
fazama projekta, na primjer, raspravljati o
vremenskoj liniji projekta i $to se od njih u kojoj
fazi ocekuje.

ZELJE | SNOVI

Trebat ¢e vam papirici razlicitih boja, npr. zeleni,
Zuti i crveni. Na zelenom ¢e mladi napisati zasto
zele sudjelovati, $to ocekuju od projekta
(prijatelje, razvoj vjestina...) itd. Na zutom ce
napisati moguca pitanja koja imaju o projektu.
Na crvenom ce napisati prijedloge tema - 5to ih
zanima, o kojim temama bi Zeljeli nauciti nesto
vise? Zajedno cete proci kroz papirice i prikupiti
ih. To mozZete uciniti primjerice na prvom
sastanku, kad mladima mozda jos nije potpuno
jasno o éemu se u projektu radi. Sljedeci put
radionicu mozete provesti nakon sto pronadete
partnere te se moZete detaljnije koncentrirati na
ciljanu zemlju. Mozete provesti radionicu i
nakon sto napisete prijavu, kada sudionici vec
imaju jasnu ideju o rasporedu, temi itd. i bolje
znaju Sto od projekta mogu ocekivati. U toj fazi
projektni tim moze vidjeti $to su mladi ve¢
naucili.

RAZGOVOR O MOTIVACUI

Napravite upitnik u kojem mladi trebaju
razmisliti o svojoj motivaciji za rad u skupini.
Preporuca se da informacije iz upitnika
iskoristite i za kasnije razgovore, jer mnogi mladi
svoje zelje i ocekivanja mogu lakse izraziti
razgovorom, nego pismeno. To moze biti
narocito korisno ako sastavljate potpuno novu

skupinu.

% H Ne ukljucujte se u projekt o kojem

nista ne znate i u kojem sudjelovanje

ne zahtijeva nista osim potpisivanja mandatnog
pisma. Ako mladi nemaju osjecaj vlasnistva nad
projektom, manje su za njega zainteresirani, bit
¢e manje zadovoljni i veca je vjerojatnost da ce
odustati od projekta.

ZAMKE

m Uvijek objasnjavajte stvari, ne sakrivajte nista
od mladih i ukljucite ih u sve situacije.

® Nastojte da vam skupina uvijek bude malo
veca od trazenog minimuma - u zivotu mladih
dolazi do mnogih promjena pai u slu¢aju da
netko odustane, moci cete nastaviti s
projektom.

PRONALAZAK
PARTNERA

AMPEU INFO

B Partneri moraju dolaziti iz

programskih zemalja ili zemalja
susjednih EU, pogledajte njihov popis u Vodi¢u
kroz program Erasmus+.

® Prijavitelj moze biti, na primjer, javna
ustanova na regionalnoj, nacionalnoj ili
lokalnoj razini, organizacija mladih, socijalno
poduzece ili neformalna skupina mladih koja
nije formalno registrirana kao udruga. Mladi
pojedinci i/ili osobe koje rade s mladima ne
mogu prijaviti projekt samostalno.

® Odlike dobrog partnerstva su: spremnost na
suradnju i predanost projektu, jasna podjela
uloga medu partnerima kako bi realizirali
odredene dijelove projekta, jasnha podjela
zadataka izmedu voditelja skupine i mladih iz
razli¢itih zemalja, suglasnost oko tema i ciljeva.

B S partnerima sklopite Sporazum o partnerstvu
koji ée obuhvatiti najvaznija pitanja, poput
financija, podjelu zadataka i odgovornosti.

o Ljudi u razli¢itim zemljama imaju drugacije
obicaje i nacine na koje rjesavaju situacije -
pobrinite se da sve bude jasno receno i da se svi
slazu oko uobicajenih praksi.

W Partnere mozete pronaci na Aktivnostima
transnacionalne suradnje (TCA), koje
obuhvacaju brojne medunarodne treninge,
seminare i studijske posjete putem kojih vam
nacionalne agencije pruzaju potporu u kvaliteti
pripreme i provedbe projekata. Za vise
informacija pratite kalendar dogadanja na
mreznoj stranici AMPEU (http://mobilnost.hr/
hr/sadrzaj/programi/erasmus-/erasmus-mladi/
aktivnosti-transnacionalne-suradnje-tca-/).

B Partnere takoder mozete pronaci u
OTLAS-ovoj bazi podataka (alatu za trazenje
partnera), kao i koriste¢i druge drzavne i
medunarodne mreZe: https://www.salto-youth.
net/tools/otlas-partner-finding/

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE
RADE S MLADIMA

VIDEOPREZENTACUJA

Zajednicki napravite video u kojem ce se mladi
ljudi predstaviti, govoriti o aktivhostima koje
rade u slobodno vrijeme, hobijima itd. Ovo ¢e
pomoci i mladima da razjasne sto ocekuju od
razmjene i 3to im je vazno. Video se lako moze
podijeliti s partnerima.

ZEMLJOVID

Dajte mladima zemljovid sa svim zemljama koje
sudjeluju u programu Erasmus+. Uz pomoc
zemljovida mladi mogu reci 5to znaju o svakoj
zemlji i kakvu sliku o njoj imaju. Pomocu ove
radionice mozete razmotriti Zele li mladi otici u
zemlju koju vec poznaju ili u zemlju o kojoj ¢e
nauciti nesto novo i upoznati novu kulturu.
Takoder mozete naciniti vlastiti zemljovid,
navodeci zemlje u kojima vec imate kontakte.

DOBAR PRIJATELJ

Dobar partner je poput dobra prijatelja.
Diskutirajte o tome kakav treba biti dobar
prijatelj. Rezultate diskusije moZete iskoristiti u
vlastitoj skupini kako biste dokazali da za
uspjesnu razmjenu sudionici moraju imati
vjestine slicne onima koje dijelite s prijateljima.
Imajte na umu da su komunikacija i povjerenje
bitni.

ZAMKE

M Budite spremni susresti se s

kulturoloskim razlikama. Moguce je
da ljudi pogre3no razumiju jedni druge i
razlicito se ponasaju - pobrinite se da
razumijete jedni druge, razgovarajte i objasnite
pojmove i prakse dajuci konkretne primjere.

M |zradite raspored kojeg bi se svatko trebao
pridrzavati. Ako se partneri ne pridrzavaju
rasporeda, prijava projekta mozZe biti odgodena.

m Odaberite prikladan nacin komunikacije.
Neke je stvari bolje imati zapisane, ali ponekad
je telefonski poziv ucinkovitiji od elektronicke
poste.

B Postoji mnogo razlicitih praksi koristenih u
Europi kako bi se provela razmjena mladih. To
ne znaci da su te prakse nuzno dobre - ne
prihvacajte prakse koje ne uklju¢uju mladeiliu
kojima odgovornosti medu partnerima nisu
podijeljene. Ciljajte na kvalitetu!

W Postoji mnogo razlic¢itih nacinazarad s
mladima. U sjevernim zemljama su osobe koje
rade s mladima profesionalci, dok su na jugu
Europe to ¢esto volonteri — koristite metode
rada svih partnera i ucite jedni od drugih.

KREIRANJE PROJEKTNOG
PRUEDLOGA

AMPEU INFO

B Razmjena mladih (kada su mladina
okupu) traje najmanje 5, a najvise 21
dan, uz dodatak do 2 dana putovanja.

m Svi partneri i skupine mladih trebali bi biti
ukljuceni u odabir teme, postavljanje ciljeva,

odabir i osmisljavanje nacina rada i provodenja
programa sukladno svojim sposobnostima.
Pokazite u svojoj prijavi kako ste zajednicki
ravnopravno radili.

W Raspravite o razlici izmedu teme i metode -
nemojte odabrati glazbu kao temu, nego
razmislite koju temu moZete obraditi uz pomo¢
glazbe.

W Kreirajte smislen program, relevantan za
postavljene ciljeve i koji e se odabranom
temom baviti svaki dan iz razli¢ite perspektive.

® Organizirajte pripremni sastanak koji ce
pomoci svakoj skupini da se orijentira na
projekt i dajte cijeloj skupini zaduZenja.

® Unaprijed planirajte evaluaciju projekta i
projektnih rezultata, odnosno kako cete
procijeniti jesu li planirani ciljevi postignuti i
koliko je projekt bio uspjesan.

® Planirajte kako cete potpomoci sudjelovanje
mladih s manje mogucnosti i kakva ce im
pomoc biti potrebna.

M Saznajte sve o Youthpass procesu i potvrdi i
koristite ih kao alat za osvjestavanje procesa
ucenja te stecenih kompetencija i vjestina.

® Razmislite unaprijed kakav ce utjecaj imati
projekt na mlade sudionike (stjecanje i/ili
unaprjedenje kompetencija i vjestina) i
sudjelujuce organizacije (nove prakse, nove
ciljane skupine).

M Planirajte takoder kako mozete utjecati na
lokalne zajednice — ukljucite dogadanje u
lokalnoj zajednici u svoj program, informirajte
lokalne medije, razgovarajte s lokalnim
stanovnistvom o svojoj temi, organizirajte flash
mob o svojoj temi na javnom mjestu itd.

m Dogovorite se o prakti¢nim pitanjima poput
rasporeda, smjestaja, potrebnih materijala i
mjesta odrzavanja prije podnosenja projektnog
prijedloga.

M Sami izratunajte koliku potporu mozete
dobiti kroz program Erasmus+: informacije o
pravilima financiranja dostupne su na mreznoj
stranici AMPEU.

u Ako je partnerstvo novo ili ako mladi koji
sudjeluju u projektu trebaju dodatnu potporu,
dobra je ideja odrzati posjet u svrhu planiranja
aktivnosti (APV).

M Razmislite je li potrebno sufinanciranje od
strane partnera, koliko cete svog novca morati
uloziti i kako cete prikupiti potreban novac.

W Predajte prijavu na vrijeme (izbjegavajte
podnosenje prijave u posljednjim minutama
prije roka. Imajte na umu da projekti mogu
zapoceti najranije 3 mjeseca nakon roka za
prijavu.

PRIMJERI DOBRE PRAKSE:

m Aktivan i raznolik raspored aktivnosti
razmjene, koji uzima u obzir razli¢ite potrebe i
nacine ucenja mladih. Takoder, raspored treba
biti konkretan i na jasan nacin objasniti
provedbu planiranih metoda i ciljeva projekta.

® Aktivnosti koje pomazu mladima da nauce
vise o odabranoj temi i steknu razlicite opce
vjestine, poput jezicnih, drustvenih i
interkulturalnih vjestina; da razviju
samopouzdanje, razumijevanje razlic¢itosti,
gradanske vjeitine, toleranciju itd.

® Mladi su aktivno ukljuceni u sve faze
provedbe projekta, a ne pasivni promatraci.

M Raspored aktivnosti ukljucuje procjenu
procesa ucenja, stecenih vjestina i
kompetencija od strane sudionika.

B Razmjena mladih obuhvaca proces
neformalnog ucenja koje je unaprijed
planirano. Ona ne moze hiti samo zajednicko
provodenje vremena, turisticko putovanje,
sudjelovanje na festivalu, niti study visit.

W Svaki dio projekta planiran je unaprijed, na
odgovarajucoj razini. Ako jedan dio projekta
nije isplaniran (npr. diseminacija rezultata),
rezultirat ce odbijanjem cijele prijave.

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE
RADE S MLADIMA

ODABIR TEMA (METODA SUNCA
1 SUNCEVIH ZRAKA)

Ideju za temu projekta mozete dobiti pitajuci
skupinu éto ih zanima, o éemu bi voljeli saznati
i nauciti vise, za koje bi teme zeljeli kreirati
program s partnerima. Nakon $to prikupite

razlicite teme na papiricima, mozete glasatii
odabrati tri. Njih cete poslati partnerima kao
prijedloge. Partneri takoder mogu poslati svoje
prijedloge. Zatim probajte zajedno odabrati
jednu temu. Napisite odabranu temu na papir i
zalijepite ga na zid. Jednostavnije je obraditi
konkretnu temu nego raditi na velikoj
apstraktnoj ideji ili filozofskom pojmu. Kada
odaberete temu, razmislite o konkretnim
ciljevima povezanim s njom, napisite ih na
papirice i dodajte ih kao sunceve zrake oko
papira s temom. Pitajte partnere za jos ideja i
dodajte ih oko svog sunca. Prodite zajedno
kroz zrake sunca i uklonite one koje nisu
relevantne za temu. Nakon 3to prikupite sve
ideje, moZete zapoceti s planiranjem rasporeda
aktivnosti. Kod planiranja aktivnosti, odaberite
jednu od zraka sunca i razmislite kakve bi vam
aktivnosti pomogle da naucite nove
informacije, vjestine ili perspektive o onome
ito je zapisano na zraci. Svaka skupina moze
izabrati zrake koje ih najvise zanimaju i planirati
dio rasporeda povezan s odabranom temom.

RAZNOLIKE METODE

Zapisite razlicite vrste metoda koje biste mogli
koristiti u provedbi odabrane teme. Mladi

mogu odabrati one metode koje ih najvise
zanimaju, one u ¢ijoj provedbi mogu aktivno
sudjelovati ili koje mogu nadzirati za vrijeme
razmjene. Metode mogu ukljucivati fotografiju,
stripove, plastelin, koristenje novina, debate,
online kvizove, uli¢ne ankete, natjecanja,
dogadanja na otvorenom, glazbu, kazaliste,
intervjue, timski rad, dizajniranje postera, izradu
letaka, pejzaznu umjetnost, video, igranje uloga
i mnoge druge.

RASPORED AKTIVNOSTI

Obrazac rasporeda aktivnosti neizostavan je
dio projektnog prijedloga i potrebno ga je
detaljno razraditi. Na njemu svakoj aktivnosti
mozete zadati cilj ucenja (zasto), sadrzaj (5to) i
odrediti osobu/skupinu odgovornu za aktivnost
(tko). To ¢e pomodi da svaka aktivnost ima jasnu
povezanost s odabranom temom, da ima svoj
cilj i osobu odgovornu za njezinu provedbu.

INTERNETSKE STRANICE KOJE MOGU
POMOCI U PLANIRANJU

m www.mindmeister.com - kako izraditi
mentalne mape.

m www.trello.com - praktican alat za pisanje

rasporeda i zajednicki rad.
% ® Dodijeljena financijska potpora ne
mora nuzno pokriti 100% vasih
troskova. Dodatna sredstva mozete osigurati
organizacijom sufinanciranja — prodajom stvari,
pronalazenjem sponzora ili na bilo koji drugi
nacin u koji ¢ete ukljuciti mlade.

ZAMKE

M Pobrinite se da imate dovoljno sredstava
sufinanciranja kako biste dovrsili citav projekt
jer cete posljednjih 20% financijske potpore
dobiti tek nakon 5to se evaluira i odobri zavrsno
izvjesce. Imaijte na umu da sudjelovanje u
razmjeni mladima ne biste trebali naplacivati,
ve¢ dodatna sredstva osigurati iz drugih izvora.

® Ponekad se misli da sudjelovanje u
razmjenama mladih znaci da mladi sudjeluju u
programu koji osmisljavaju i vode odrasli - to
nije ispravno! Ako je u vasem projektu
planirano da mladi slusaju predavanje koje
odrzava netko drugi, na krivom ste putu.
Pasivno promatranje nije sudjelovanje.

m Tijekom aktivnosti mozete posjetiti druge
organizacije ili ustanove, ali bi mladi trebali
aktivno traziti informacije o mjestima koja
mogu posjetiti i predstaviti ih drugima.
Sudionici moraju biti aktivni tijekom posjeta, na
primjer pitajuci lokalno stanovnistvo za njihovo
misljenje o odredenoj temi ili dokumentirajuci
aktivnosti kako bi se mogle nastaviti nakon sto
projekt zavrsi.

PISANJE
PRIJAVE
AMPEU INFO

n M Prijava se popunjava i podnosi
elektronskim putem.

W Najnovije verzije prijavnog obrasca bit ce
objavljene na mreznim stranicama AMPEU-a.

B Ne mozZete ispuniti prijavu prije nego
prijavitelj i svi partneri dobiju OID broj

DODATNE INFORMACILJE:

ec.europa.eu/youth

(registriraju svoju organizaciju na Portalu za
sudionike - vise potraZite na stranicama
AMPEU-a).

M Svaki od partnera takoder vam treba dostaviti
potpisano mandatno pismo (dokaz o
prihvacenom sudjelovanju na projektu).

® Ne trebate ispuniti sve informacije u prijavi
odjednom. Prijavu moZete sacuvati kao skicu.

B Podijelite pisanje prijave sa svojim
partnerima. Svaki partner moZe pisati o
aktivnostima i odgovornostima svoje skupine.

B PaZljivo procitajte pitanja i odgovorite na
svako od njih.

B Potkrijepite svoje odgovore konkretnim
primjerima svojih planova i metoda.

W Jasno opisite pozadinu mladih u svakoj
skupini, uklju¢ujuci dob, spol, posebne potrebe,
medunarodna iskustva i druge potrebne
informacije.

® Ako je potrebno, objasnite terminologiju i
metodologiju koju koristite.

B Ne raspravljajte o apstraktnim stvarima, drzite
se konkretnih ¢injenica i precizno ih objasnite.

M Prijava treba ispuniti kriterije formalne
prihvatljivosti: mora biti predana do roka;
sadrzavati potpisana mandatna pisma partnera,
vremenski raspored aktivnosti (dio prijave) te
1zjavu casti (dio prijave) potpisanu od strane
zakonskog zastupnika vase organizacije.

® Kriteriji za dodjelu navedeni su u Vodi¢u kroz
program Erasmus+. Koristite Vodic pri
planiranju svog projekta.

M Vasa nacionalna agencija ne moze
komentirati kvalitetu vase prijave i savjetovati
prijavitelje za vrijeme procesa procjene
podnesenog projektnog prijedloga -
savjetovanje uvijek zatraZite prije podnosenja
prijave.

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE
RADE S MLADIMA

Mladi mogu odgovoriti na pitanja
na svoj nacin, svojim jezikom. Prijava ne mora
biti napisana, projektnim jezikom” Ako je
potrebno, voditelj skupine moze mladima
objasniti pitanja iz prijave. S obzirom na to kako
napreduje vasa prijava, na pitanja mladi mogu
odgovoriti najprije u parovima, a zatim kao
skupina. Dobro je ras¢laniti pitanja na manje
dijelove. Najbolje je zapoceti sa irom slikom, a
nakon toga ulaziti u detalje.
Vise alata koje mozete koristiti u radu s
mladima za izradu prijave pronaci cete u u
odlomku o kreiranju projektnog prijedloga. U
ovoj fazi, planovi trebaju biti jasno i konkretno
opisani u prijavnom obrascu. Mladi iz skupina
vasih partnera mogu doprinijeti pisanju prijave
koristeci na primjer Google Drive ili Facebook,
odgovarajuci na osnovna pitanja poput dobi,
spola, prethodnog iskustva, kako je skupina
formirana i prethodnih iskustava s projektima.
ZAMKE

% H Ne iskljucujte svoje partnere iz

procesa pisanja. Dobro je da svi

znaju 5to mogu ocekivati, koji su ciljevi i 5to ce
biti u¢injeno. Vazno je od pocetka podijeliti
odgovornosti, kako jedna osoba ne bi morala
uciniti sve.

B Ne zapocinjite pisanje prijave dan prije roka.
Predajte ju na vrijeme i to razradeniju.

M Ne ocekujte da ce jedna rijec biti dovoljna.
Pobrinite se da objasnite specificnu
terminologiju, odabrane metode, kratice i
zargon koji koristite u skupini te ostale potrebne
pojmove. Raspored aktivnosti u kojem se
ponavlja termin RADIONICA bez objasnjenja
njezinog sadrzaja nece dobiti mnogo bodova.

M Pobrinite se da prilozeni raspored aktivnosti
odrazava receno u ostalim dijelovima prijavnog
obrasca: npr. ako planirate odrzati evaluaciju
provedenih aktivnosti svaki dan i njih ukljucite
u raspored. Ako cete temu obradivati kroz ples,
u rasporedu objasnite kako, itd.

M Potrebno je odredeno vrijeme da prikupite
potpisana mandatna pisma od vasih partnera i
potpisanu Izjavu casti od zakonskog zastupnika
vase organizacije. Pocnite ih prikupljati na
vrijeme,

W Prijava i svi prilozi podnose se elektronskim
putem. Pobrinite se da unaprijed prikupite sve
priloge i skenirane materijale te da saznate
kako funkcionira vatrozid i internetska veza u
vasem uredu.

www.mobilnost.hr

CEKANJE
ODLUKE

AMPEU INFO

® Donosenje odluke o dodjeli

financijske potpore za projektne
prijedloge traje oko 3 mjeseca: najprije ce se
provjeriti formalna prihvatljivost prijave, a zatim
ocijeniti kvaliteta. Projekte uvijek ocjenjuje
nezavisni ocjenjivac osposobljen od strane
nacionalne agencije.

m Ako vasa prijava ovaj put nije bila na
zadovoljavajucoj razini, prionite i ucinite je
boljom. Ne ocajavajte — potraZite savjet vase
nacionalne agencije.

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE
RADE S MLADIMA

vobDIC

Saznajte vise o zemljama partnera
osmisljavajudi jednostavniju verziju vodi¢a za
putovanja. Pronadite informacije iz razlicitih
izvora. Pisite, na primjer, o povijesti i kulturi
zemlje, hrani i znamenitostima iz razlicitih
gledista. Takoder mozete biti u kontaktu s
mladima iz partnerske zemlje i postavljati im
pitanja.

UPOZNAJTE NOVE OKUSE

Pripremite jelo iz partnerske zemlje sa svojom
skupinom. Nadite nekoliko recepata i glasujte
koji zelite pripremiti. Kupite namirnice i kuhajte
zajedno. Takoder mozete slati recepte iz svoje
zemlje mladima u partnerskoj zemlji i predloziti
da i sami organiziraju upoznavanje novih okusa.

PUTNI TROSKOVI

Dok ¢ekate odluku moZete organizirati
rasprodaju ili neki drugi dogadaj kako biste
prikupili $to vise sredstava za razmjenu. Ljudi
vole podrzati inicijative mladih, a to ¢e dodatno
dati publicitet vasem projektu.

UPOZNAJTE SE S YOUTHPASSOM

Proucite Youthpass potvrdu. Koja podrucja
ucenja moZete prepoznati? Jeste li ve¢ naucili
nesto? |zradite dnevnike uenja u koje mozete
zapisati stecena iskustva | kompetencije za
vrijeme razmjene. Posjetite stranicu
www.youthpass.eu i potrazite dodatne
informacije.

9 ZAMKE

| Ne ostavljajte vasu skupinu samu

u ovoj fazi. Sastanite se i ucite o
kulturi partnerske zemlje ili organizirajte malo
dogadanje s ciljem prikupljanja sredstava. To ¢e
ohrabriti tim i odrzati motivaciju i predanost
skupine za vrijeme cekanja.

m Budite stalno u kontaktu s partnerimai
inzistirajte na njihovu sudjelovanju. Ako
skupina nije aktivna, saznajte zasto i, ako je
potrebno, razmotrite je li vrijedno imati
neaktivnog partnera.

. Ako je vasa prijava odbijena, trebali biste
poraditi na svojim planovima. To nije katastrofa
i kraj, ve¢ znaci da se vas tim mora vise potruditi
i pripremiti novi projektni prijedlog.

PRIPREME ZA
RAZMJENU

AMPEU INFO
n m Ako je projektni prijedlog
prihvacen, potpisat cete ugovor s
nacionalnom agencijom i projekt ce dobiti do
80% odobrenih sredstava.

B Pobrinite se da svi planirani prakti¢ni
dogovori i dalje vrijede.

B Pocnite dogovarati plan sigurnostii zastite
sudionika sa svojim partnerima. Dogovorite
zajednicka pravila s mladima.

| Ako ste predvidjeli Posjet u svrhu planiranja
aktivnosti (APV), odrzat ce se u ovoj fazi.

W Provjerite raspored aktivnosti i dogovore sa
svojim partnerima.

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE
RADE S MLADIMA

Mladi mogu provjeriti vrijeme
putovanja, usporediti cijene i napraviti plan
puta. Mogu, na primjer, pripremiti radionice
predvidene rasporedom aktivnosti i prikupiti
potrebne alate i materijale. Mogu biti ukljuceni
u planiranje i organizaciju informativnog
dogadanja za ciljanu publiku.

www.eurodesk.eu

STO SPAKIRATI?

Skupina moze sastaviti popis stvari koje treba
spakirati za razmjenu. U tome mogu sudjelovati
mladi koji su iskusniji putnici, kao i oni kojima je
to prvi put. Zajednicko planiranje zabavno je i
informativno!

VJESTINA VODPENJA

Neki dijelovi i radionice u rasporedu aktivnosti
odgovornost su mladih. Dobro ih je pripremiti i

uvjezbati unaprijed sa skupinom.

% m Nitko ne moze sve raditi sam, zato

podijelite odgovornosti s

partnerima i sudionicima. Aktivna uloga mladih
kljuéna je u pripremi razmjene. Povjerenje i
zajednicki rad su vazni, a voditelj skupine moze
dati podrsku skupini kad god to bude
potrebno.

ZAMKE

SUDJELOVANJE U
RAZMJENI MLADIH

AMPEU INFO

® Projekt mora biti proveden u
obliku u kojem je prihvacen.

B Ako dode do nepredvidenih promjena u
projektu (partner otkaze svoje sudjelovanje,
veli¢ina skupine se smanji ili se nesto u
planiranom znacajno promijeni), obavezno
odmah kontaktirajte svoju nacionalnu agenciju.

B Ako Zelite promijeniti datume razmjene, ali
ukupno trajanje projekta ostaviti isto i odrzati
projekt unutar ugovorenog vremena, potrebno
je zatrazZiti odobrenje nacionalne agencije.

B Trajanje projekta moze se produziti samo ako
za to postoji opravdan razlog, te uz prethodno
odobrenje nacionalne agencije.

B Sakupite potpise (na Izjavama o sudjelovanju
- obrazac pronaci na stranicama AMPEU) svih
mladih osoba i voditelja skupina s popisa
sudionika.

® U opcem dijelu Youthpass potvrde opisite
planirana iskustva i vjestine koje mladi mogu
steci sudjelovanjem u projektu tijekom
neformalnog uéenja i pozovite ostale na
upisivanje stecenih kompetencija.

B Dogovorite se s partnerima sto ce koji od
partnera uciniti u vezi pisanja zavrsnog izvjesca,
poput obrade evaluacija sudionika i sl.

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE
RADE S MLADIMA

VRUJEME O(T)PUSTANJA

Bilo bi dobro da tijekom aktivnosti razmjene
mladi sa svojom skupinom imaju dnevne
razgovore u kojima mogu podijeliti misljenja na
svom jeziku. To se vrijeme takoder moze
iskoristiti za (samo)procjenu naucenog i
popunjavanje Youthpass potvrde.

PROVEDBA PROGRAMA

Mladi se mogu osjecati izolirano ako sva
dogadanja provode odrasli. Ne mora se sve
provoditi strogo profesionalno, ve¢ mladima
treba dati priliku da isprobaju i uce u drugacijim
okolnostima. Mladi mogu preuzeti
odgovornosti i izazove prema vlastitim
sposobnostima. Osmislite aktivnosti tako da i
ljudi izvan projekta mogu vidjeti i iskusiti $to ste
postigli za vrijeme razmjene.

EVALUACIJA TUEKOM RAZMJENE

Dobro je ostaviti malo vremena za evaluaciju i
dokumentiranje tijekom razmjene. Mladi mogu
fotografirati, snimati videe i pisati blogove.
Takoder mozete omoguciti mladima,zid suza i

smijeha” na kojem mogu pisati kako se osjecaju.

Pojedinacne aktivnosti takoder se mogu
ocijeniti iz perspektive nau¢enog i
razumijevanja novih stvari.

YOUTHPASS GALA VECER

Posljedne veceri mozete uprili¢iti posebnu
svecanost za dodjelu Youthpass potvrda.
Mozete organizirati glazbenu podloguili
performans kod uruéenja potvrda.

ZAMKE

B Sukobi razlicitih kultura zasigurno
c¢e se dogoditi! To je i cilj.

Nemojte pokusavati pomesti iskustva ispod
tepiha, nego raspravljajte o njima zajedno i
pokusajte razumjeti sto je izazvalo sukobe.
Podijelite svoja iskustva najprije u skupinama iz
svoje zemlje, a zatim i s mladima iz drugih

zemalja. Saznajte koji su bili razlozi sukoba i
razgovarajte o tome kako ljudi u razlicitim
situacijama razli¢ito reagiraju.

B Podrzite mlade u ovoj fazi - stvari postaju
ozbiljne: novi su ljudi zanimljivi, ali i
zastrasujudi, provodenje radionica i
prezentacija za koje su preuzeli odgovornost
sada se ¢ine nemogucim. Razgovarajte s
mladima i podriite ih, a kad se stvari pokrenu,
dajte im prostora da ih sami razrade.

® Ne dozvolite formiranje zatvorenih grupa -
dogovorite zajednicka pravila kojih se svatko
treba pridrzavati i zapocnite s mnogo
.ledolomaca” i igara za zagrijavanje.

B Ne dozvolite drugaciji odnos prema
skupinama iz drugih zemalja. Dobro je i da
voditelji skupina dogovore zajednicka pravila:
svi voditelji bi trebali pravila shvatiti jednako,
svi bi trebali pruziti podrsku svim mladima bez
obzira na to iz koje zemlje dolaze i spremni
intervenirati kad netko prekrsi pravila. Voditelji
trebaju medusobno suradivati tijekom ¢itavog
projekta.

RECITE
DRUGIMA

AMPEU INFO

n ® Ocijenite projekt zajedno s
mladima, provedite rasprave o
naucenom i dajte im priliku da ispune
Youthpass potvrdu.

| Aktivnosti diseminacije, koje su bile unaprijed
planirane, odrzat ce se nakon aktivnosti:
prenesite drugima prednosti i steceno iskustvo.

m Nije dovoljno otvoriti Facebook stranicu ili dati
fotoalbum roditeljima. Trebali biste prenijeti
iskustva i mladima izvan vaseg okruzenja,
pokazati zasto je projekt bio dobar i koristan.

B Preporuca se da voditelji skupina i sami mladi
Sire dobru praksu i informacije o mogucnostima
koje pruzaju razmjene mladih svojim kolegama
i ostalima koji se bave radom s mladima, te
drugim mladima, koji nisu sudjelovali na
projektu.

® Ime programa Erasmus+ trebalo bi biti
vidljivo u svakoj komunikaciji i na svakom
rezultatu projekta.

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE
RADE S MLADIMA

Recite drugima o svojoj razmjeni i
potaknite ih da i oni osmisle svoju. Prepustite
mladima neka sami osmisle najbolji na¢in kako
¢e reci drugima o projektu. Oni obi¢no prite od
ideja - odaberite one ideje koje su mladi
spremni provesti u djelo nakon razmjene.

PODIGNITE PRASINU

U razmjenu ukljucite aktivnosti ¢ije rezultate
mozete iskoristiti za Sirenje rezultata. Ako
tijekom razmjene imate preformans ili izlozbu,
ucinite ih javnim. Razmislite gdje biste kao
skupina mogli,,podici pradinu” kako biste dobili
na publicitetu te gdje biste mogli upoznati
druge ljude koji jos nisu sudjelovali u
razmjenama.

RECITE DRUGIMA

Razmislite tko bi mogao imati koristi od projekta
i kome biste o njemu mogli reci te s kojim
ciliem. Napravite popis razlicitih ciljanih skupina
na zutim papiricima: drugi mladi, druge
organizacije mladih, druge osobe koje rade s
mladima, lokalne zajednice, donositelji
odluka... Zapisite razlicite nacine komunikacije
na crvene papirice: novinski clanak, blog, video,
posjet... Razmislite koji ce nacini komunikacije
odgovarati vasim ciljanim skupinama. Podijelite
skupinu da radi razlicite aktivnosti za razlicite
ciljane skupine.

MEPUNARODNA ZABAVA

Organizirajte zajedno zabavu u klubu mladih,
organizaciji mladih i sl., ¢ija ¢e tema biti kultura
zemlje koju ste posjetili. Mladi mogu skuhati
jelo iz te zemlje i mozete pustati glazbu iz
partnerskih zemalja. Sobu mozete ukrasiti
fotografijama s razmjene.

TO SMO STVORILI!

Ako ste u razmjeni koristili, na primjer,
fotografiju, ples, video, kazaliste ili nesto slicno,
5to jer rezultiralo proizvodom ili izvedbom,
iskoristite to u svojim aktivnostima diseminacije.
Mozete postaviti izlozbu fotografija koja
pokazuje 3to ste naucili tijekom razmjene i
mozete prevesti opise na jezike svih zemalja

sudionica. Ako ste snimili video, moZete ga
prikazivati za vrijeme prezentacije projekta, a
mozete izvesti i kratke skeceve kako biste
prenijeli ideju o temi projekta.

ZAMKE

B Sigurni smo da vasa skupina zeli
da i drugi mladi dozZive iskustvo
razmjene mladih, stoga ne drzite svoja iskustva
za sebe,

M lako biste i dalje trebali svi zajedno
sudjelovati u aktivnostima diseminacije, Cesto
se mladi rasprse svatko u svom smjeru nakon
razmjene. Stoga pripazite jeste li dogovorili
raspored diseminacije na vrijeme, jeste li
prikupili kontakte, na primjer, u drugom klubu
mladih gdje Zelite predstaviti svoj projekt,
mozete li jos poraditi na promociji dogadanja,
moZete li usporediti svoja iskustva s iskustvima
mladih iz drugih zemalja itd.

m Vazno je da se pobrinete da ljudi ne izgube
entuzijazam za Sirenje rezultata projekta.
Svakako ce pomoci ako ste vec u fazi planiranja
projekta napravili konkretne planove za
diseminaciju rezultata, poput dogovorenih
datuma i mjesta odrzavanja. Lakse se pridrzati
dobro definiranih planoval

PISANJE
IZVJESCA

AMPEU INFO

0 W Zavrino izvjesce se izraduje
putem alata Mobility Tool+.

W Prije svega je potrebno unijetiimena i osobne
podatke sudionika. Nakon toga svaki voditelj
skupine ce na svoju adresu elektronicke poste
primiti upitnik o provedbi projekta.

m Nakon 3to su uneseni podatci o sudionicima
Mobility Tool+ e kreirati konacni proracun, koji
je potrebno provjeriti.

® U zavrsnom izvjescu potrebno je i narativno
opisati provedbu projekta, ucinak projekta na
sudionike, organizacije i lokalnu zajednicu,
opisati nauceno tijekom projekta te navesti
stecene vjestine i kompetencije.

W Potpisane Izjave o sudjelovanju ne moraju
biti priloZzene zavrsnom izvjescu, dok racuni za
odobrene izvanredne troskove ili posebne
potrebe moraju biti elektronski prilozeni.

B Preporuca se da uz izvjesce prilozite videe i
fotografije s aktivnosti te povratne infomacije
mladih, kao i da svojoj nacionalnoj agenciji
dopustite da ih javno koristi.

W Proces obrade zavrsnog izvjes¢a moze trajati
do 60 dana, a preostali iznos odobrene
financijske potpore (ako je provedba projekta
zadovoljila kvalitetom i ako je izvjesce
prihvaceno) bit ce isplacen unutar tog vremena.

KORISNI SAVJETI OSOBA KOJE
RADE S MLADIMA

U pisanje zavrsnog izvjes¢a mozete
ukljuciti mlade: oni mogu svojim rijeima reci
sto misle da je dobro funkcioniralo, a $to ne.
Dnevne evaluacije provedene s mladim ljudima
mogu biti dobar materijal za razvijanje
aktivnosti u buducnosti.

ZAVRSNA ZABAVA

Nekoliko mjeseci nakon razmjene organizirajte
zajednicko druzenje s mladima koji su
sudjelovali u razmjeni, kako biste se prisjetili
svega. MoZete gledati fotografije s razmjene i
pricati o svemu sto se dogodilo tijekom
projekta. To ce takoder biti izvrsna prilika da jos
jednom dobijete povratnu informaciju i

planirate buduce projekte.
d ZAMKE
% = Cuvajte racune! Tesko je dokazati
za §to je novac iskoristen ako
nemate racune. Vase knjigovodstvo mora biti
uredno. DuZni ste sve raune cuvati pet godina.

® Dobro je mladima prenijeti informacije o
Youthpassu 5to je ranije moguce prije razmjene,
a nakon razmjene provesti evaluaciju kako je
projekt utjecao na njih. Mladima je ¢esto tesko
procijeniti steCena znanja i vjestine i trebat ce
im pomoc drugih kako bi osvijestili $to su sve i
kako naucili tijekom aktivnosti i projekta.




