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Aktivnosti transnacionalne
suradnje (Transnational
Cooperation Activities - TCA)

Vodic za prijavitelje
2020.

Za aktivnosti financirane iz Plana rada za 2020.
godinu?

Verzija 1: sijeCanj 2020.
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1 Aktivnosti s oznakom 2020., koje se odvijaju izmedu 1. sije€nja 2020. i 30. lipnja 2021.
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Uvod: sto su Aktivnosti transnacionalne
suradnje (TCA) i kome je ovaj vodic
namijenjen

Sto je TCA?

Aktivnosti transnacionalne suradnje (Transnational Cooperation Activities - TCA)
nacionalnim agencijama (NA) za program Erasmus+ omoguéuju poboljanje kvalitete i

u€inka samog programa putem osposobljavanja i aktivnosti umrezavanja u podrucju
mladih, ali i u podrucju obrazovanja — opceg, strukovnog, visokog te obrazovanja odraslih.

Mogucénosti u okviru TCA-a

TCA ukljuCuje niz aktivnosti poput radionica, treninga, seminara, aktivnosti jacanja
partnerstava u okviru tema relevantnih za Erasmus+ program uklju€ujuci:

= Alate za unaprjedenje kvalitete medunarodnog rada s mladima;

= Socijalnu uklju¢enost, kulturalnu raznolikost i interkulturne kompetencije;

= Aktivnho europsko gradanstvo;

= Zaposljivost i socijalno poduzetnistvo;

= Osnovne vjestine u obrazovanju odraslih i naukovanje (apprenticeships).

Sudjelovanje u TCA-u znadi:

= Stvaranje i/ili Sirenje mreze kontakata i suradnja s organizacijama iz sli€nog ili
razli¢itog podrucja djelovanja iz cijele Europe;

= Stjecanje znanja i praktic¢nih vjestina u temama relevantnima za program Erasmus+
te stjecanje podrske za projektne ideje;

= Diseminacija projektnih rezultata na europskoj razini.

Kome je ovaj vodi¢ namijenjen?
TCA je pretezito namijenjen osobama aktivnima u podrucju mladih, ukljucujuéi:

= Osobe koje rade s mladima, trenere u podrucju mladih;
= Voditelje mladih;

= Donositelje odluka na regionalnoj i nacionalnoj razini;
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= Javne i privatne organizacije koje rade s mladim osobama i

= Neformalne skupine mladih osoba.?

Predstavnici iz podruCja obrazovanja mogu se prijaviti za sudjelovanje na one TCA
aktivnosti unutar kojih mogu podijeliti dobre prakse sa sudionicima iz podruc¢ja mladih ili
kolaborativno pristupiti podruéju mladih u okviru TCA-a.

e

Prije prijave: formalna prihvatljivost

Formalno prihvatljivi prijavitelji:

= Moraju biti rezidenti Republike Hrvatske, a organizacija koju predstavljaju mora biti
registrirana u Republici Hrvatskoj;

= Moraju biti prijavljeni kao predstavnik relevantne organizacije u podrucju
obrazovanja, osposobljavanja i/ili mladih;

= NE smiju biti aktivni sudionici volonterskih aktivnosti u okviru Erasmus+ programa i

Europskih snaga solidarnosti.
U kojim aktivnostima sudjeluje Agencija za mobilnost i programe EU (AMPEU)?
U vecini sluCajeva sve TCA aktivnosti objavljuju se putem SALTO stranice (Support,

Advanced Learning, and Training Opportunities) i to na sljedecoj poveznici www.salto-
youth.net/tools/european-training-calendar .

Vazno: AMPEU sudjeluje u ograni¢enom broju aktivnosti koje se objavljuju na SALTO
European Training kalendaru, a s obzirom na godiSnji proraun i plan rada. Lista aktivnosti
u kojima AMPEU sudjeluje nalazi se na mreznim stranicama Agencije na sljedecoj
poveznici: http://www.mobilnost.hr/hr/sadrzaj/programi/erasmus-/erasmus-mladi/aktivnosti-
transnacionalne-suradnje-tca-/kalendar-aktivnosti-transnacionalne-suradnje-tca-/

Lista aktivnosti azurira se jednom tjedno, no to uvelike ovisi o broju objavljenih aktivnosti u
kojima AMPEU sudjeluje kroz tjedan. Preporuka je redovito pratiti mrezne stranice
Agencije.

Prije prijave na aktivnost potrebno je registrirati organizaciju i sebe na SALTO stranicu. Ti
podatci Ce se automatski pojaviti u svim prijavama, a po potrebi ih je moguce promijeniti na
vlastitom korisni¢kom profilu.

Pored informacija o dostupnim osposobljavanjima, SALTO takoder sadrzi pregrst podataka
o razli¢itim metodama rada za podrucje mladih uklju€ujuéi i informacije koje ¢e Vam pomoci
pri pronalasku trenera i/ili projektnog partnera. SALTO Vam takoder omogucuje da se
registrirate kao trener te se na taj na€in mozete promovirati.

2 Annex Il — Glossary of Terms, Erasmus+ Programme Guide (Version 2, 2016: 07/01/16)
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Koji su sve troskovi pokriveni?

Putni troskovi

AMPEU c¢e refundirati 100% iznosa prihvatljivin putnih troSkova za aktivnosti financirane iz
plana za 2019. i 2020. godinu. Maksimalni raspolozivi iznos za svaki trening odreden je
godisnjim planom Agencije i korisnik ¢e o njemu biti pravodobno obavjesten. Refundacija
Ce biti izvrSena nakon sudjelovanja na aktivnosti i podnoSenja narativnog i financijskog
izvjestaja.

Prihvatljivi putni troSkovi ukljucuju:

= Avionske karte ekonomske klase; \‘x

= Karte javnog prijevoza (npr. autobusa, vliaka i sl.);

= Putne karte vezane na datume odrZavanja aktivnosti. Za putovanja izvan okvira
odrzavanja aktivnosti potrebno je unaprijed traziti dopustenje AMPEU-a;

= Putne troSkove koristenja automobila, taksi usluga ili drugih komercijalnih

prijevoznic¢kih sluzbi unaprijed najavljenih, obrazlozenih i pismeno odobrenih od

strane AMPEU-a; %

= TroSkovi vize (ukoliko su potrebni).

Svi dokazi o putnim troSkovima moraju biti dostavljeni AMPEU-u putem elektroniCke poste.
Prihvatljivi dokazi o putnim troSkovima su skenirane potvrde o sudjelovanju, racuni,
prijevozne karate, ukrcajne propusnice itd. Duznost sudionika aktivnosti je organizirati put
na najprikladniji i najekonomicniji nain. AMPEU neée refundirati putne troSkove ako
sudionik nije prisustvovao aktivnosti. Putno osiguranje se preporucuje, ali ne
predstavlja prihvatljiv putni trosak.

Preporuke kod organizacije puta zbog pandemije uzrokovane koronavirusom:

v" Nabavu putnih karata mozete izvrsiti iskljuéivo NAKON potpisivanja ugovora s
Agencijom.

v Koristite Zeljeznicki i autobusni promet kada god je to moguée

v Preporucljivo je razmotriti nabavu putnih karata s mogu¢nosc¢u povrata sredstava ili
zamjene ukoliko se putovanje odgodi

v' Kontaktirajte nas oko koristenja osobnog automobila prilikom odlaska na aktivnosti
koje se odrzavaju na blizim lokacijama

Smjestaj |E| i

Hrana i smjestaj tijekom trajanja aktivnosti osigurani su od strane organizatora aktivnosti.
Smjestaj je osiguran u jednokrevetnim ili dvokrevetnim sobama. U slu€aju smjeStaja u
dvokrevetnim sobama organizator ¢ée voditi rauna o smjeStaju osoba istog spola u
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zajednicke sobe. Ukoliko niste sigurni kako je smjestaj organiziran, potrebno je izravno
kontaktirati organizatora aktivnosti. U slu€aju drugacije organizacije smjestaja, organizator
¢e vas pravovremeno kontaktirati. Ukoliko iz odredenih razloga dolazite/odlazite dan
ranije/kasnije te Vam je potrebno dodatno noéenje, morat ¢ete takoder pravovremeno
kontaktirati organizatora kako bi Vam mogao izaci u susret.

=
Kako uspjesno podnijeti online prijavu L=~

Prijava se podnosi putem Salto stranice klikom na oznaku 'Apply Now?!’, kako je navedeno u
primjeru:

You are here: Start / TICTAC - Multilateral Training Course to support quality in youth worker mobility activities under Erasmus+ Youth in Action

All new training offers in your inbox: Be the first to know about new training offers with our e-mail notifications.

TICTAC - Multilateral Training Your kind of training?
Course to support quality in Apply now!
youth worker mobility activities sl SR S R

under Erasmus+ Youth in Action

Training overview
Training Course

& http://trainings.salto-youth.net/7621
25 February - 3 March 2019 | Greece

This Training Course is

TICTAC is targeted at voluntary and professional youth workers for max. 30 participants

and youth leaders interested in using international cooperation to from Austria, Belgium - FL, Belgium - FR,
enhance their local development strategies, it supports designing Bulgaria, Croatia, Cyprus, Czech Republic,
quality Erasmus+: Youth in Action Programme projects. Denmark, Estonia, Germany, Greece, Hungary,

Iceland, Italy, Latvia, Lithuania, Malta,
Netherlands, Norway, Portugal, Romania, Slovak

” - » Republic, Slovenia, Spain, Switzerland, Turkey
TICTAC is a training course targeted at voluntary and professional youth

Nakon ispunjavanja prijave potrebno je provijeriti jesu li ispunjeni svi obavezni dijelovi i jeste
li dali odgovor na sva postavljena pitanja. Savjetujemo da odgovore koncipirate na nacin da
tvore konzistentnu i jasnu cjelinu te da izbjegavate ponavljanje informacija. Svoje odgovore
potkrijepite dokazom gdje god je to moguce. Pitanja navedena u prijavhom obrascu
pripremljena su od stane nacionalne agencije koja je organizator aktivnosti i od aktivnosti
do aktivhosti mogu varirati.

s

§=

= Prijavitelj je predstavnik organizacije koje je prihvatljiva za sudjelovanja u TCA-u i

Prijava se ocjenjuje prema sljedeéim kriterijima:

navedena je u prijavi;
= Relevantnost i iskustvo prijavitelja i organizacije u odnosu na temu i ciljanu skupinu
sudionika propisane pozivom;
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= Nacin na koji prijavitelj planira iskoristiti i diseminirati novosteene vjestine i
rezultate aktivnosti u svom svakodnevhom radu, te planirane follow-up aktivnosti;

= Dobrobiti koje sudionik, njegova organizacija i ostali dionici dobivaju sudjelovanjem
na aktivnosti;

= Dobrobiti sudjelovanja na aktivnosti u pogledu privatnog i profesionalnog razvoja,

= Planira li prijavitelj iskoristiti iskustvo i novosteCena znanja za prijavu projekta u

okviru Erasmus+ programa.

TCA aktivnosti u kojima AMPEU sudjeluje namijenjene su organizacijama registriranima u
Republici Hrvatskoj, koje djeluju na podrucju Republike Hrvatske i koje ste€eno iskustvo
mogu iskoristiti za korist organizacije i sektora. Ocjenjuju se samo pravovremeno
podnesene prijave na temelju informacija navedenih u prijavhom obrascu.

Obavijest o odabiru sudionika @

Nakon roka za podnosenje prijave AMPEU cCe ocijeniti sve pravovremeno podnesene
prijave i odabrati sudionike za sudjelovanje i sudionike na rezervnoj listi. Nakon Sto AMPEU
o tome obavijesti organizatora aktivnosti, koji ¢e tada dodijeliti mjesta za sudjelovanje
osiguravajuci ravnomjernu zastupljenost sudionika u smislu iskustva, zemalja i roda.

Svi prijavljeni sudionici (odabrani, odbijeni i na rezervnoj listi) bit ¢e obavijeSteni o
rezultatima odabira od strane organizatora aktivnosti. Odabrani sudionici dodatno ¢e biti
obavijeSteni i o smjestajnim kapacitetima te najlakS8em naclinu dolaska do mjesta
odrzavanja aktivnosti kao i o pripremama za aktivnost ukoliko je potrebno.

Ugovor o dodjeli financijske potpore i

Odabranim sudionicima AMPEU ¢e dostaviti Ugovor o financiranju putnih troSkova za
sudjelovanje na TCA aktivnosti izmedu organizacije koju sudionik predstavlja i AMPEU-a.

Ugovor sadrzi sljedece informacije:

* Naziv i mjesto odrzavanja aktivnosti;

= Datume pocetka i zavrSetka aktivnosti;
= Obveze Korisnika nakon aktivnosti;

= Odredbe o izvjeStavanju i isplatama;

= Bankovne podatke organizacije;

= Narativno i financijsko izvjeSce.

Nakon $to ste odabrani za sudjelovanje, potrebno je AMPEU-u dostaviti podatke potrebne
za pripremu ugovora koji ¢e Vam biti dostavljen na adresu elektroni¢ke poste navedenu u
prijavi. Ugovor prvo potpisuje zakonski zastupnik organizacije sudionika te ga obavezno
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prije odlaska na aktivhost vra¢a postom na adresu AMPEU-a . Sudionicima koji ne dostave
potpisani ugovor prije odlaska na aktivnhost nece moci biti refundirani putni trodkovi.

Zavrsno izvjesce (financijsko i narativno)

Nakon povratka s aktivnosti potrebno je AMPEU-u dostaviti narativno izvjeSée (izvjeSée o
sudjelovanju na aktivnosti) u kojem je potrebno opisati iskustva, aktivnosti, daljnje planove
organizacije te dati svoj osvrt na cijelu aktivnost kao i financijsko izvije§¢e u kojem se
navode troskovi puta.

U okviru financijskog izvjeS¢a potrebno je dostaviti:

= Sve raCune i ukrcajne karte (skenirane originale);
= Potvrdu o sudjelovanju (ukoliko je primjenjivo).

Financijsko i narativno izvjeS¢e potrebno je dostaviti putem elektroni¢ke poste AMPEU-u u
roku od 15 kalendarskih dana nakon zavrdetka aktivnosti. U roku od 30 dana od primitka
izvie§¢a, AMPEU ¢e na raun organizacije refundirati sredstva.

Ako je primjenjivo, nakon povratka s aktivnosti potrebno je na mreznim stranicama ili
drustvenim mrezama organizacije koju sudionik predstavlja objaviti informaciju o iskustvima
i ste€enim znanjima dobivenih sudjelovanjem na TCA aktivnosti u cilju diseminacije.

o
Gdje mogu saznati vise? X

Aktivnosti transnacionalne suradnje (TCA) koje organiziraju nacionalne agencije za
provedbu Erasmus+ programa objavljuju se putem Europskog kalendara treninga na
SALTO stranici:

https://www.salto-youth.net/tools/european-training-calendar/ AMPEU sudjeluje u
ograni¢enom broju aktivnosti koje odabire kroz godisnji plan rada. Popis aktivnosti u kojima
AMPEU sudjeluje mogu se pratiti ovdje:
http://www.mobilnost.hr/hr/sadrzaj/programi/erasmus-/erasmus-mladi/aktivnosti-
transnacionalne-suradnje-tca-/Dodatne informacije mogu se dobiti putem elektronic¢ke
poste tca_mladi@mobilnost.hr .

Agencija za mobilnost i programe Europske unije /
Agency for Mobility and EU Programmes
Adresa/Address:

Frankopanska 26, HR-10 000 Zagreb

Tel: +385 (0) 1 555 6496
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